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1. _melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
Adat Frissités Megdrzés
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
l. Szervezeti, személyzeti adatok
A kdzfeladatot ellatod szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, e s
] . : . . A véaltozasokat Az el6z6 allapot
1. telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, i . «
e e o kévetben azonnal torlendd
lgyfélszolgalatanak elérhetdségei
2 A kézfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti A véltozasokat Az el6z6 allapot
' egységek megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai | kdvetden azonnal térlendé
A kozfeladatot ellato szerv vezetBinek és az egyes szervezeti e i x
. . ey . A valtozasokat Az el6z6 allapot
3. egyseégek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és o o «
) . o kévetben azonnal torlendd
telefaxszadma, elektronikus levélcime)
A §zer\{§;eten bell ||Ie’tekes ugyfel'kapcsolan ve;eto neve, ’ A valtozasokat Az eléz6 allapot
4, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és o o B
o L kdvetben azonnal térlendé
az lgyfélfogadasi rend
5 Testlleti szerv esetén a testilet I1étszama, dsszetétele, tagjainak A véltozasokat Az el6z6 allapot
’ neve, beosztasa, elérhetbsége kovetden azonnal torlendd
A kézfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése A Az el6z6 allapot 1
L . - L .. | Avaltozasokat iy )
6. alatt allo, vagy alarendeltségében mikadd mas kdzfeladatot ellatd a x évig archivumban
s . . kévetben azonnal .
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv tbbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével miikddd gazdalkodo szervezet neve, székhelye, e Az el6z6 allapot 1
e . . . ; A véltozasokat o )
7. elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus o évig archivumban
1 . e s - kévetben azonnal "
levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének neve, a kdzfeladatot tartasaval
ellatd szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, e Az el6z6 allapot 1
) o ex o - . A véltozasokat iy .
8. székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, o évig archivumban
d o e ., . L kévetben azonnal "
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, o
) R e ) e o Az el6z6 allapot 1
székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, | A valtozasokat o )
9. ; RSN R PR o évig archivumban
illetve az azt alapitd hatérozat, a kdltségvetési szerv alapitd okirata, | kdvetden azonnal .
- N D . tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye
A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a A véltozasokat AZ. eldzo gllapot !
10. o A Lz o . ’ " o évig archivumban
szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszté neve | kdvetden azonnal .
tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feligyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult e Az el6z6 allapot 1
o .. " A véltozasokat o )
11. | szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett o évig archivumban
o e . ) kévetben azonnal "
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban tartasaval
meghatérozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
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A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd e Az el6z6 allapot 1
. . b o o ) A valtozasokat o )
1. jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a o évig archivumban
A ) ) ) . kdvetéen azonnal .
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi tartasaval
és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei . o
. L2 . ) " s A valtozasokat Az el6z6 allapot
2. kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatod szerv feladatardl, A . p
) ot . . kévetben azonnal torlendd
tevékenysegérdl szl tajékoztatd magyar és angol nyelven
Az el6z6 allapot 1
3. A helyi dnkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban
tartasaval
Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben
lgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi terillete, az
lgyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
4 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyljtasanak moédja | A valtozasokat Az el6z6 allapot
' (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje kévetben azonnal térlendé
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését seqitd
Utmutatdk, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
lUgyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
lgytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
lgyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl
A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl o
A . ! e ; e Az el6z6 allapot 1
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartaima, a A véltozasokat L .

5. . et s 1 : . A o évig archivumban
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kévetben azonnal tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kdre, az adatok forrasa, Az eléz6 allanot 1
kérdbives adatfelvétel esetén a kitbltendd kérddiv), az adatvédelmi | A véltozasokat L alap

6. L . ) P ) i A évig archivumban
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény kévetben azonnal "

I e o " , tartasaval
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei
A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a Az el6z6 allapot 1

7. hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités | Negyedévente évig archivumban
mértéke tartasaval
A testileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kézremikddés (véleményezés) madja, eljarasi szabalyali, a testileti . Az el6z6 allapot 1

e e re . Y A valtozasokat . .

8. szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, - évig archivumban
DR - O . e kovetéen azonnal "
llésének jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti szerv tartasaval
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
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Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddd | rendelkezése Az el6z6 allapot 1
9. dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének hianyaban a évig archivumban
nyilvanos ulésére benyuijtott eléterjesztések a benyuijtas idépontjatol | benyuijtas idépontjat tartasaval
kdvetben azonnal
A kézfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, Legalz?bb 1 6vig
10. . . Folyamatosan archivumban
kdzlemények .y
tartasaval
A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, AZ. elozo a lapot 1
1. L . Folyamatosan évig archivumban
azok eredményei és indokolasuk "
tartasaval
A vizsgélatrol sz6l6
A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel Jeleqtes . AZ. el6z6 gllapot 1
12. o P o AN megismerését évig archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megéllapitasai Lo -
kévetben tartasaval
haladéktalanul
A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének oz
N : 0 X - AN . Az eléz0 allapot
13.* |rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, az Negyedévente . B
. L - . torlendé
informaciés jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon . AZ. eldzo gllapot !
14, PP e AN Negyedévente évig archivumban
alapulé statisztikai adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk "
tartasaval
A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezé statisztikai , Az &l6z6 llapot 1
15. i \ : Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai "
tartasaval
Azon kdzérdek(i adatok hasznositasara iranyulé szerzédések . AZ. el6z0 gllapot !
16. o N Iy . .« e | Negyedévente évig archivumban
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédo fél "
tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kdzérdekii adatok e Az el6z6 allapot 1
r . oy Ao PR A véltozasokat i )
17. | felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési i évig archivumban
. kévetben azonnal -
feltételek tartasaval
18 A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és egyedi A véaltozasokat Az eléz0 allapot
" | kozzétételi lista kévetben azonnal torlendé
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szél6 torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre &llé A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
19.* | formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv kdvetd 15 napon évig archivumban
kezelésében levd, a kdzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 torvény bellil tartasaval
szerint Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre &llé formatumok megjelélésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kdzadatok A véltozasokat A7 elé26 allanot
20.* | Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzddési feltételek kévetd 15 napon o ap
. . . térlendé
elektronikusan szerkeszthet valtozata bell
A 19. sor szerinti kzadatok és kulturdlis kdzadatok Ujrahasznositas A valtozasokat
« | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak i Az el6z6 allapot
21. TR ) P e ba ,, kévetd 15 napon . B
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé tényezokkel belil torlendd
egyuttesen
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A kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerinti jogorvoslati

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

*

szerint beszamoloja vagy éves koltségvetés beszdmoldja

kovetden azonnal

227 | gjékoztatas kbvett 15 napon tbrlends
belll
A kdzfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasardl sz6lo torvény szerint kotétt kizardlagos jogot A véltozasokat x
P . . AP - i Az eléz0 allapot
23.* | biztositdé megallapodasok szerz8d6 feleinek megjeldlése, a kévetd 15 napon o B
o A . . ; . . . térlendé
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas | belll
egyeéb lényeges elemeinek megjelolése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok A valtozasokat Az 6lé26 Allapot
24.* | Ujrahasznositasardl szo6l6 torvény szerint a kulturalis kdzadatok kévetd 15 napon . ap
. L . . p . torlendd
digitalizalasara kizarélagos jogot biztosité megéllapodésok szévege | belll
A kdzadatok ujrahasznositasardl szolo térvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erével biré dokumentum (vagy az e
A y . . ... | A valtozasokat x
« | annak elérhetéségére mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas || . .. Az el6zd allapot
25. L1 2k ) epoin | M kdvetd 15 napon . .
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat gydijtésével, beli torlendd
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével sszefliggh
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6
a kozfeladatot ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés
A kézfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény | A valtozasokat A kdzzétételt

kévetd 10 évig

program megvaldsitasi helyére vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a
kbzzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik
napig

A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és o sé:g;?nban
személyi juttatasaira vonatkozo6 dsszesitett adatok, illetve Jm ge hatérZzott
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, . _meg .
2. . N e Negyedévente ideig, de legaladbb
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az 1 évi
egyeéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és mértéke hi gb
dsszesitve archivumban
tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az &llamhaztartasrol sz616
térvény szerinti kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettieinek | A dontés
3+ nevére, a tdmogatas céljra, 6sszegére, tovabba a tamogatasi meghozatalat A kdzzétételt

kovetd 5 évig
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Az éllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéki jog dtadaséra, valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerzG6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kdtd felek
neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, _—
) e . L A dontés
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai s a minésitett . .
4.* | adatok, tovabba a kbzbeszerzésekrdl sz0l6 2015. évi CXLIIL meghozatalat | A kozzetetelt
. . . - 2 kévetd hatvanadik kovet6 5 évig
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok nani
eredményeként katott szerzédések adatai kivételével A szerzédés | "oP9
értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kdzil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb id6tartamra kétott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani
A kilon
jogszabalyban
A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott
5. (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett Negyedévente ideig, de legalabb
emlékeztetdk, palyazat eredménye) 1 évig
archivumban
tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy A kiilén
kildndsen egyestlet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és jogszabalyban
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
6.* | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segité | Negyedévente ideig, de legalabb
szervezet tdmogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 1 évig
Osszefiiggé kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado archivumban
kifizetések tartasaval
7 Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa, Neqveds Legalgbb 1 évig
’ az azokra vonatkozé szerz6dések egyedevente archn’/ur'nban
tartdsaval
8 Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok N . Legalz?bb 1 évig
. AP ox PR egyedévente archivumban
elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrdl) tartasaval
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