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Kézalkalmazotti jogviszony id6tartama: Hatarozatlan ideji
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1112 Budapest, Kamaraerdei ut 16.
llletmények juttatasok: Az illetmény megallapitisa és a juttatdsokra a

kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény
rendelkezései az iranyadok, melyeket a munkaltatd
pétliékokkal egészit ki.

Munkakorbe tartozo fobb feladatok:

- A havi téritési dijak szamfejtése, tavollétek (szabadsag, kérhdz stb.) nyilvantartasa, a koltépénz
kifizetésének ellenérzése.

- Uj ellatottak nyugdija atjelentésének kezdeményezése.

- Téritéskoteles gydgyszerek, gydgyaszati segédeszkdzok eldirasanak nyilvantartasa, beszedésének
figyelemmel kisérése. Szlikség esetén intézkedik a behajtasok érdekében.

- Az intézményi ellatottak adatainak folyamatos, naprakész nyilvantartasa.

- A hagyatéki jegyzokonyv elkészitése a hagyatéki leltar alapjan, szikséges zaro elszamolasok
elkészitése, tovabbitasa az allandd lakéhely szerinti dnkormanyzat felé; a hagyatéki nyilvantartas
vezetése, egyeztetése.

- Elszdmolas a hozzatartozokkal, hagyatéki targyak leltar szerinti kiadasa, a raktarossal kozosen.

- A napi pénztari és banki listak alapjan a gondozasi dij, gyogyszertérités rogzitése az integralt
szamitogépes rendszerben, havi zaras egyeztetése a f6konyvi nyilvantartassal.

Palyazati feltételek:  Kdzépfoku szakképesités, pénziigyi OKJ végzettség.
Magyar allampolgarsag, bintetlen eléélet, cselekvképesség, foglalkozas-
egészségugyi alkalmassag.
Felhasznaldi szint(i szamitégépes ismeretek (MS Office; Word, PowerPoint, Excel).

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
Szocialis intézményben szerzett szakmai tapasztalat.
Szocidlis ellatérendszer mikodésének ismerete.

Sziikséges Iratok: Szakmai dnéletrajz.
Motivacids levél.
Az iskolai végzettséget/szakképzettséget igazold bizonyitvany/oklevél masolata.
A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.
Nyilatkozat arrdl, hogy alkalmazasa esetén hatosagi erkolcsi bizonyitvanyt szerez.
Erkolcsi bizonyitvany a belépéshez.

Kontakt személy: munkaugy@kamerdo.hu
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A palyazatok benyujtasanak modja: Postai Gton, a palyazatnak a Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Ut
ldések Otthona cimére torténé megkulldésével (1112 Budapest, Kamaraerdei Ut 16. ). Kérjik a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 1V/649-1/2022, valamint a munkakor
megnevezéset: Pénzlgyi Ugyintézo.

Tovabba a munkaugy@kamerdo.hu e-mail cimre, a szlikséges iratok benyujtasaval palyazhatia meg az
allaslehetbséget.

A palyazat elbiralasanak rendje: A palyazatokat az elékészitd bizottsag a beérkezési sorrend alapjan
véleményezi, a palyazati feltételeknek megfeleld palyazokat személyesen meghallgatja.
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