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1. ALTALANOS BEVEZETES

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabadaramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szol6 2016. aprilis
27-ei 2016/379/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (tovabbiakban: GDPR) 13. és 14. cikkei,
valamint az informéaciés 6nrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
25/A§ (3) bekezdése alapjan az alabbiakat rendelem el:

Adatkezel6:

s ” , Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id&sek Otthona
az intézmény (adatkezeld) neve:

székhelye: 1112 Budapest, Kamaraerdei (t 16.
kézponti telefonszama: 06/1-309-5890 (kdzp.)

e-mail cime: igazgato@kamerdo.hu

az adatkezel6 képviseldjének neve:  Havas Palma intézményvezet6
levelezési cime: 1112 Budapest, Kamaraerdei Ut 16.
telefonszama: 06/1-309-5780

e-mail cime: igazgato@kamerdo.hu

honlap: www.kamerdo.hu

adoszam:; 15490531-2-43

Adatvédelmi tisztvisel6 adatai:

Az adatkezel® adatvedelmi

tisztviselGjének neve, ¥ia Thife
telefonszama 06/30-986-8435
email cime: gdpr@provito.hu

A Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id&sek Otthona, mint adatkezeld (a tovabbiakban: intézmény)
elkotelezett tgyfelei, beszallito partnerei, munkavallaloi szemelyes adatainak védelme irant.

Kiemelten fontos informaciés onrendelkezési joguk tiszteletben tartdsa. Az intezmény a ra bizott
személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely az adatok biztonsagéat garantalja.

Az intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy a szemelyes adatot érintd tevékenységével kapcsolatos
minden adatkezeles megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabélyban meghatarozott
elvarasoknak.

Az adatkezeld fenntartja maganak a jogot jelen szabalyzat barmikori megvaltoztatasara, melyekrél idoben
értesiti az érintetteket.
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1.1. A szabalyzat célja

Az intézmény &tfogéan szabalyozza, hogy a személyes adatok kezeld munkavallaléi milyen médon
kezeliek az adatokat az intézmény éltalanos adatvédelmi iranyelvei és az intézményre iranyado specialis
adatvédelmi szabalyoknak megfelelGen az alabbiakban felsorolt teriileteken:

- akérelmezdk, a varakozok és az intézményi ellatottak adatainak kezelése,

- egészseglgyi szolgaltatas,

- szervezeti mlikddést szolgalo, nem szakmai feladatellatashoz kotddd szakmai feladatok ellatasa
(intezmény tizemeltetése, gazdalkodasa, gazdasagi tevékenysége),

- szakmai tevekenységhez kapcsolodd rendezvények, képzések, tovabbképzések,

- széllashely-szolgaltatas,

- munkavallalok adatkezelése,

- beszalliték adatkezelése,
allaspalyazatok altal megismert adatok kezelése.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a vedelmet élvezd adatok teljes korére (személyes adat, egeszségulgyi
adat, kiilonleges adat, a felmeriilési és feldolgozasi helyiiktél, idejiktél és az adatok fizikai megjelenési
forméjatol flggetlentil).

Ezen felll az adatkezelénél dolgozo minden (f6- és mellékfoglalkozasu, hatérozott vagy hatarozatlan
idejli, megbizasi, illetve egyéb jogviszonnyal rendelkez6) alkalmazottra, munkatarsra.

1.3. A szabalyzat feliilvizsgalata, modositasa
Az intézmény koteles intézkedni jelen szabélyzat feliilvizsgalatarol az alabbi esetekben:

- minden év december 31-ig,

- azintézményen Uj adatkezelés bevezetése esetén a bevezetéskor,

- aziranyado jogszabalyok és belsd szabalyozok és dokumentumok érdemi valtozasa esetén a
valtozast koveté 90 napon bellil.

1.4.Fogalmak

14.1. A GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié Adatvédelmi Rendelete.

14.2. Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Az intézmény valamennyi szervezeti egységében
kezel és nyilvantart adatot.

14.3. Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy vagy barmely egyéb szerv, amely az
adatkezel6 nevében (megbizas alapjan) — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
torténd megbizast is - személyes adatokat kezel.

14.4. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon vegzett barmely mlvelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon tdrténd
hozzéférhetdvé tétel Utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

1.4.5. Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolado technikai feladatok elvégzése,
figgetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl.
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1.4.10.
14.11.

1.4.12.

1.4.13.

1.4.14.

1.4.15.

1.4.16.
1.4.17.

1.4.18.

1.4.19.

1.4.20.
14.21.

14.22.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szémara hozzaférhetGvé tetele.
Nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele.
Adattorlés: az adat felismerhetetienné tétele oly madon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésenek, torlesének,
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangolasanak és felhasznalasénak végleges vagy
meghatarozott iddre torténd lehetetlenné tétele.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatérozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozO egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

Személyazonosito adat: a csaladi és utonév, lednykori név, a nem, a szuletési hely és idd,
az anya leanykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartozkodasi hely, az adészam, a
tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ szam), egyiittesen vagy ezek kozil barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a szemelyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenl kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
6t érintd személyes adatok kezelésehez.

Tiltakozds: az érintett irdsos nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, &s az adatkezelés megsziintetéset, illetve a kezelt adatok torléset keri.

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlese jovébeli kezelésiik
korlatozasa celjabol.

Alnevesités: a szemelyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéciok felnasznalasa nelkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kilon téroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatt természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizélt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint —tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaferhetd.

Adatallomany: egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok dsszessege.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz valoé jogosulatian hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelem: személyhez k&t6d6 bizalmas jellegli adatok illetéktelen hasznalatanak
megakadalyozasa — a személyes jogok védelme.
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1.4.23. Adathiztonsag: barmilyen targyu, barmilyen forméaban tarolt adatok fizikai vedelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzéaférés, adathiba, vagy jogosulatian megvaltoztatas ellen.

1.4.24. Kozérdekii adat: egyéb kozfeladatot ellaté szerv (allami vagy helyi onkormanyzat) vagy
szemely kezelésében 1év6, személyes adat fogalma ala nem es adat.

1.4.25. Koézérdekbdl nyilvanos adat: minden olyan, természetes szemely, jogi személy vagy jogi
szemelyiséggel nem rendelkezé szervezet kezelésében 1év8 vagy ra vonatkozo, a
kozérdek( adat fogalma ala nem tartozo adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy
hozzaférhetd tételét torvény kozérdekbdl elrendel.

1.4.26. Kiilénleges adat: faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozasra, politikai
vélemenyre, vallasra; egészségi allapotra, a természetes személyek egyedi azonositasat
célz6 genetikai és biometrikus adatokra koros szenvedélyre, szexudlis életre vagy szexulis
iranyultsagara és a nemi identit4sra vonatkozo személyes adatok, valamint a blinigyi
szemelyes adat.

1.4.27. Gyégykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult llapotromlas szinten tartasa vagy javitasa céljabol
az erintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve
mindezek eérdekeben az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a
gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkdzok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést
és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

14.28. Egészségiigyi adat: az érintett személy testi, értelmi és lelki allapotara, kéros
szenvedelyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a halal
okara vonatkozo, altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellato
halozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat, tovabba az elézéekkel
kapcsolatba hozhat6, az azokat befolyasolo mindennemii adat (pl. magatartas, kornyezet,
foglalkozas).

1.4.29. Egészségligyi dokumentacio: a gyogykezelés soran a betegellato tudomasara jutott
egeszsegugyi és szemelyazonositd adatokat tartaimazo feliegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas médon régzitett adat, fiiggetleniil annak hordozojatol vagy formajatal.

1.4.30. Orvosi titok: orvos-beteg kapcsolatbél eredd informéacio, az egeszségligyi ellatas soran az
adatkezelG tudomasara jutott egészségiigyi és személyes adat, tovabba a sziikséges vagy
folyamatban lévé, illetve befejezett gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel
kapcsolatban megismert egyéb adat.

1.4.31. Betegelldté: a kezelést végz6 orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gyogyszerész.

1.4.32. Siirg6s szikség: az egészségi allapotban hirtelen bekévetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkezteben azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban az érintett kdzvetlen életveszélybe
keriilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

1.4.33. EGT-allam: Az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes méas allam, tovabba az az &llam, amelynek &llampolgara az
Eurépai Unio és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrsl szolo
megallapodasban nem reszes allam kozott létrej6tt nemzetkézi szerzédés alapjan az
Eurépai gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez.

1.4.34. Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

1.4.35. Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a szemelyes adatokat, valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzok ertékelésére, killéndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
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megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzk elemzésére vagy eléterjesztésére hasznaljak.

1.5. Alkalmazando jogszabalyok
A személyes adatok kezelésére és védelmére vonatkozé jogszabalyok kilonosen:
- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- az Eurépai Parlament és a Tanéacs (a tovéabbiakban: EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban:
GDPR) a természetes személyeknek a személyes adafok kezelése tekintetében tortend
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvedelmi rendelet),

- aPolgari Térvénykdnyvrol szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

- azinforméacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torveny
(a tovabbiakban: Infotv.),

- akdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kit.),

- 257/2000. (XII1.26.) Korm.rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvedelmi agazatban torténd
végrehajtasarol

- 2020. évi C torvény az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol

- 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrol szold 2020. évi C
torvény végrehajtasarol

- 530/2020. (X1.28.) Korm. rendelet az egészségiigyi dolgozok és egészségiigyben dolgozok
jogviszonyaval kapcsolatos egyes kerdésekrol

- aMunka Térvénykonyvérdl szold 2012. |. térvény (a tovabbiakban: Mt.),
- az egészségligyrdl szol6 1997. CLIV. tdrvény (a tovabbiakban: Eiitv.),

- az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmeérdl szolo
1997. évi XLVII. térvény (a tovabbiakban: Elak.),

- az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdeseirdl
sz016 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet (a tovabbiakban: Ednr.),

- 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 1/2000. {I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyuijto szocidlis intézmenyek szakmai
feladatairol s miikodésuk feltételeirdl

- 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyljté szocialis ellatasok
igénybevételérd

- 29/1993. (Il. 17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjté szocialis ellatasok teritesi
dijarol

- 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozési sziikséglet, valamint az egészségi allapoton
alapul6 szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak reszletes szabalyairol

- 9/2000. (VIIl 4.) SZCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzeserd|
és a szocialis szakvizsgardl
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- 8/2000. (VIIl. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzs személyek adatainak
miik6dési nyilvantartasarol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi szolgaltatok,
intézmények es halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérd|

- 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol (Nytv.)

- 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
sz0l6 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol

- 2017. évi XC. tbrvény a blintetdeljarasrol

- 2012. evi Il torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési,
nyilvantartasi rendszerr6l (Szabs. tv.)

- 2000. évi C torvény a szamvitelrdl (Szamv.tv)

- 2005. évi CXXXIIl. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol (SzVMt)

- 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

- 2017. évi CL torvény az dozas rendjérd

- 2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl szolo tv.

- 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseird|

- 2009. évi LXXVL. t6rvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairol

- 1/2014.{1.16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentésének rendjérd

- 173/2003. (X.28.) Korm. rendelet a nem Uzleti célu kézosségi szabadidés szallashely
szolgaltatasrol

- 239/2009. (X.28) Korm. rendelet a szallashely szolgaltatasi tevékenység folyatatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérsl

- 38/2011. (11.22.) Korm. rendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartasok
adatfeldolgozasanak biztositasarol

- 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

- 3/2018. (I1.21.) BM rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési
szoftverekkel szemben tAmasztott kdvetelményekrdl

Az intézmeny szabalyzatiban kitér az adatkezelésre is. Jelen szabalyzat az alabb felsorolt
szabalyzatokkal és egyéb dokumentumokkal egyiitt alkotja az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
keretrendszerét:

- Iratkezelési szabalyzat

- Intézményi belsé kontrollrendszer

- Vagyonvedelmi és Bels6 Biztonsagi szabalyzat
- Munkaiigyi szabalyzat
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- Bels6 ellenérzési kézikonyv

- Geépjarmii lizemeltetési és gépjarmiivek koltség elszamolésa szabalyzat
- Kozérdekii adatok védelme

- Vonatkozo Intézményvezet6i utasitasok

2 ADATKEZELES

A személyes adatok védelme azt jelenti, hogy az intézmény kizarolag az érintettek szocialis és
egészséglgyi ellatasa érdekében kéri személyes adatainak kozleset, azokat csak jogszabalyi
kételezettség teljesitése miatt és felnatalmazasa alapjén, illetve az érintett engedelyével hasznalja. Csak
olyan szemeélyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a
cél elérésére alkalmas. Az intézmény a személyes adatokat bizalmasan kezeli, nem adja at harmadik
személynek, - jogszabalyi kotelezettség teljesitését kivéve — az érintett kérésére pedig adatait kijavitja,
kezelésiiket korlatozza vagy torli.

2.1. Adatkezelés iranyelvei

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve: A személyes adatok kezeléset jogszer(ien és
tisztességesen, az érintett szamara atlathatd modon kell végezni.

Célhoz kétottség elve: A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmdi és jogszert célbol
torténjen, és azokat ne kezeliék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; nem mindsil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és tortenelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl tortend adatkezelés.

Adattakarékossag elve: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek es
relevansnak kell, hogy legyenek, és szilksegesre kell korlatozodniuk.

Pontossag elve: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség eseten naprakesznek kell lennilk;
minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék

Korlatozott tarolhatésag elve: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelese céljainak eleréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerlil majd sor, az e rendeletben az érintett jogainak €s
szabadségainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel .

Integritas és bizalmas jelleg elve: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazéséaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
informéacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottia fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
felel6sséggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséért.

Az adatkezel6 felelds az adatkezelés elveinek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara is (,elszdmoltatohatosag’).
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2.2, Személyes adatok
2.2.1.  Személyes adatok kezelése
A személyes adat €16, azaz természetes személlyel kapcsolatba hozhato adat és kévetkeztetés.
- Alanyat érintettnek” nevezziik.
,Személyes adat’, ha ennek alapjan ,azonosithatd” az érintett.

- Szemelyes adatok pl.: név, sziiletési hely, idd, anyja neve, személyes e-mail cim, szamlaszam,
ujjlenyomat.

Az intézmény a személyes adatok kezelését

- akérelmezdk, a varakozok és az intézményi ellatottak adatainak kezelése,

- egeszségugyi szolgltatas,

- szervezeti mikodest szolgalo, nem szakmai feladatellatashoz két6dé szakmai feladatok ellatasa
(intezmény lzemeltetése, gazdalkodasa, gazdasagi tevékenysége),

- szakmai tevékenységhez kapcsolodo rendezvények, képzések, tovabbképzések,

- szallashely-szolgaltatas,

- munkavallalok adatkezelése,

- beszallitok adatkezelése,

- allaspalyazatok altal megismert adatok kezelése soran végzi.

Mivel a természetes személyek Gsszefliggésbe hozhatok az altaluk hasznalt késziilékek, alkalmazasok,
eszkozok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal (példaul IP-cimekkel és
cookie-azonositokkal), ezért ezek az adatok egyéb informéaciokkal dsszekapcsolva alkalmasak és
felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak |étrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az intézmény személyes adatot csak akkor kezel, ha

a) az érintett hozzajérulasat adta személyes adatainak meghatarozott cél elérése érdekében
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédes teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddes megkoteset megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szilkseges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teliesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
vedelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai
es szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé

Az adatkezelésre csak akkor kertilnet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsits cselekedettel,
példaul irasbeli - ideértve az elekironikus Uton tett - vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapul és egyértelm(i hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valo hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes honlap
megtekintése soran bejelol egy erre vonatkozd négyzetet. A hallgatas, az eldre bejelélt négyzet vagy a
nem cselekvés nem mindsil hozzajarulasnak.
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Hozzajarulasnak mindsill az is, ha valamely felhasznalo az elektronikus szolgaltatasok igenybevétele
soran erre vonatkozo6 technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot, illetve cselekedet tesz,
amely az adott 6sszefiiggésben az érintett személy hozzajarulasat személyes adatainak kezelésehez
egyértelmien jelzi.

Az adatkezeld a személyes adatokat a Szoctv. 23§ alapjan a szocidlis ellatasra valo jogosultsag
megsziinésétsl szamitott 5 évig, illetve — a kbtelezé adatkezelés kivételével — az érintett hozzajarulasanak
visszavonasaig, adatkezelés elleni tiltakozésaig kezeli és tarolja.

Az ellatashoz vald jogosultsag megsziinését, illetve az adatok célhoz kétott felhasznalasat kovetden a
személyes adatok torlésre, megsemmisitésre kerilnek.

A szolgalati idére jogosito ellatasok esetén az adatok kezelésének torlési ideje a munkatigyi adatok torlési
idejével egyezik meg.

Az egészségligyi ellatas soran keletkezett dokumentaciot 30 évig, a zardjelenteseket 50 évig kell
meg0rizni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzéajarulason alapuld a visszavonas elétti adatkezelés jogszerlisegét.

A szolgaltatasok igénybevételekor a szamlazas, illetve az intézmény normativ elszamolasa soréan a
személyes adatokat a szamviteli és pénziligyi szabalyozast tartalmazo t6rvények szerinti ellendrzés
idejéig és a jogi igény érvényesitéséig tarolja az intézmény, azt t6rdini a fenti idészak alatt nem all
maédjaban.

2.2.2. Személyes adatok fellilvizsgélata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra korlatozodjon,
az adatkezel6 torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A rendszeres fellilvizsgalati hataridé: 1 év.

Az adatok fellilvizsgalatanak kivitelezeéséért az intézményvezetd altal kinevezett adatvédelmi tisztvisel6k
felelnek.

2.3.Kiilonleges adatok kezelése
Személyes adatok fokozottabb védelem alatt allo kore az Gn. kiilonleges adat:
- faji vagy etnikai szarmazasra utalé szemelyes adat,
- politikai véleményre utalé személyes adat,
- vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre utalé személyes adat,
- szakszervezeti tagsagra utalé szemelyes adat,
- genetikai adat,
- biometrikus adat,
- egészségugyi adat,
- szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd adat.
Az intézmény a kiilénleges adatok kozil egészséguigyi adatokat kezel.
Kulonleges adat akkor kezelhetd, ha

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a kildnleges szemelyes adatok egy vagy tobb
meghatarozott célbol torténd kezeléséhez, kiveve, ha az unios vagy a tagallami jog ugy
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rendelkezik, hogy a kiilénleges adatok kezelésére vonatkozo altalanos tilalom nem oldhato fel az
érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintetinek a foglalkozast, valamint a szocialis
biztonsagot és a szocialis védelmet szabalyozo jogi elSirasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
erdekeit védd megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetvé teszi;

¢) azadatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek védelméhez
szlkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni;

d) azadatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalo
munkavégzesi kepességének felmérése, orvosi diagnozis feléllitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nydjtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy
egeszségugyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében:

e) az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjied§ sulyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem, vagy az
egészsegligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkézok magas szinvonalanak és
biztonsaganak biztositasa, és olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelels
és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garanciakra, és
kiléndsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan:

f) az adatkezelés kbzérdekii archivélas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai celbol sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elémi
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir
elé.

Az erintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatfelvétel a GDPR 13. illetve 14. cikkelyeire
tekintettel mely informaciok alapjan torténik az adatkezelés. Ennek formaja lehet az adatvédelmi
tajékoztatd kozzététele.

Hozzajarulés az érintett egyértelml megerdsitt cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus
uton tett —, vagy szobeli nyilatkozata, mellyel 6nkéntes, kifejezett, tajékoztatason alapulé és egyértelmii
hozzajarulasat adta a természetes személyt érinté személyes adatok kezeléséhez. (részletesen: 2.10
fejezet)

a) A hozzgjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

b) A tobb célt is szolgald adatkezelés esetén a hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra
vonatkozdan egyenként meg kell adni.

A szervezeti egységek az érintettek altal adott hozzéjarulasok megadasarsl az alabbi tartalommal
nyilvantartas vezetnek

a) adatkezelési hozzajarulas iktatd szama
b) érintett természetes személyazonositd adatai

g

adatkezelési tajékoztato iktatd szama

)
) adatkezelési hozzajarulas megadasanak idépontja

(=1
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e) adatkezelési hozzajarulas visszavonasanak idGpontja

Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartassal kapcsolatos dokumentumok mintéjat, valamint a
nyilvantartas feliilvizsgalatanak elvégzéséhez sziikséges jegyzokonyv mintajat a gazdasagi vezetének
megkiildi, aki gondoskodik azok honlapon térténd kozzétételérdl.

Az intézmény szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak kételesek Kit., az Mt. és a Szoc.
tv alapjan az altaluk megismert személyes adatokat idébeli korlat nélkil titokként megdrizni.

Az intézmény (] kézalkalmazottja munkaba lépésekor adatvédelmi oktatasban részesil. Az 0] belépdk
részére az adatvédelmi tisztviselé oktatasi anyagot allit dssze, mely tartalmét kételes a kozlkalmazott
belépéskor attanulmanyozni, ennek tényt alairasaval igazolni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 évente adatvédelmi tovabbképzést tart valamennyi munkatérs szdméra. A
kozalkalmazottak oktatasardl jelenléti iv késziil az alabbi tartalommal:

- az oktatasban részvevo neve

- az alapszint(i oktatasban valo részvétel idépontja

- atovabbképzésben valé részvétel idGpontja
2.4 Mindsitett adat
Olyan adat, amelyrdl jogszabaly szerinti mindsitési eljarasban megallapitottak, hogy az érvényességi idén
belli nyilvanossagra hozatala, jogosulatian megszerzése, médositasa vagy felhasznélasa, illetektelen
személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részere hozzaférhetetlenné tétele a

mindsitéssel védhetd kozérdekek kozil barmelyiket kozvetlenil karositja, és tartalmara tekintettel annak
nyilvanossagat és megismerhetdségét a mindsités keretében korlatoztak.

- Jelenleg ilyen adatot az intezménynél nem kezellnk.

- Abban az esetben, amennyiben el6fordulna ilyen adatkezelés, (gy az intézmény az 1995. évi
LXVI. torvényben foglaltak alapjan jar el.

2.5. Beépitett adatvédelem, adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

Az intézmeny az U] adatkezelés megkezdése el6tt (kilonosen Uj adatkezelési technoldgiakat alkalmazésa
esetén), ha annak jellege, hatokore, korlilmenyei és céljai, valoszinlsithetden magas kockazattal jarmak
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelést megelézden hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét miként
érintik.

Az intézményvezetd hatasvizsgalat elvégzésének szlikségessége kérdéseben kikeri adatvedelmi
tisztviseld véleményét és ennek alapjan dént a hatasvizsgalat elvégzésérél. Az intézményvezet
megkeresésére az altala szolgaltatatott adatok és informaciok alapjan az adatvédelmi tisztvisel6
hatasvizsgalatot végez, mely nem tarthat tovabb 30 napnal.

A hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégeznie az intezménynek:

- természetes szemelyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes szemelyt hasonloképpen
jelent6s mértékben érintd dontések épiilnek,

- személyes adatok kiilénleges kategorigiba tartoz adatok kezelése, vagy

- bintetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és bilincselekmenyekre
vonatkozd személyes adatok nagy szamban tortend kezelese,
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- nyilvanos helyek nagymértékdi, modszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat kezdeményezése elvégzése és az alapjan az adatkezelésrél vald dontés
dokumentélasat az SZ-36/A14. szaml adatlap szerint kell elvégezni.

Az intézmeny folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a belsé szabalyzatai, munkautasitisai az
adatvedelmi eldirasoknak megfeleljenek. A Szabalyzatok, munkautasitasok kiadasat megeléz6en azok
tekinteteben az adatvédelmi tisztviseld véleményét ki kell kérni.

2.6. Adatkezelés éltalanos céljai, az adatkezelési nyilvantartasok
Az intezmeny az adatkezelés eltérd célja alapjan iigyviteli és nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

Az ugyvitelhez kapcsolodd adatkezelés: az (igy nyilvantartasahoz (iktatasahoz), feldolgozasahoz
kapcsolodik. Az tigyviteli céli adatkezelés soréan a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban és
az ugyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiik ebbdl a célbal - eltéré jogszabalyi rendelkezés
hianyaban — csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi céli adatkezeles az intézményre vonatkozd jogszabalyokban elére meghatarozott
szempontok alapjan gy(jétt személyes adatfajtakbol allo strukturélt adatallomanyt hoz létre, az
adatkezeles idotartama alatt biztositva az adatok killonbozé jellemzok alapjan  torténd
visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

Az e szabalyzat éltal el§irt nyilvantartasokat és dokumentumokat (adatkezelési nyilvantartas,
adatkezelési tajekoztatok és nyilvantartasuk, adattovabbitasi nyilvantartas, az érintettek jogainak
gyakorlasanak nyilvantartasa az adatkezelések felilvizsgalati jegyz6konyvei és azok nyilvantartasa) a
szervezeti egységek keszitik el és vezetik. A dokumentumok elkészitésének és nyilvantartasok
vezeteseert, annak teljes korlisegéért, az abban feltiintetett adatok valodisagaért és naprakészségéért a
szervezeti egység vezetdije felelds.

2.7. Az adatkezelési tevékenység nyilvantartisa
Az adatkezelé a kezelésében lévé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi

.....

incidensekrl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban egyitt: adatkezelGi nyilvantartas). Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld régziti

Az intézmény az Info tv. és a GDPR elGirésa alapjan az adatkezeléssel kapcsolatban az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

Dokumentum kédja: SZ-36 oldalszam:15/52
{mﬁdwm) 150 9001 ISO 9001 GZ v‘
150 9001 6y y= =
Verzibszam: 04 all ’GZJ“ Gz.a%? : e Hatalybalépés idopontja: 2021.11.29.



. N WQ18-025H .
Fovarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti
b = Idések Otthona
1112 Budapest, Kamaraerdei Ut 16. 150 9001:2015

AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEKROL
(1.sz.melleklet)

—  AKIADOTT ADATKEZELESI TAJEKOZTATOKROL (2.sz.melléklet)

AZ ADATKEZELESI HOZZAJARULASOKROL (x.sz.melléklet)

r

NYILVANTARTASOK

ADATFELDOLGOZOKROL ES A VELUK KOTOTT
MEGALLAPODASOKROL (x.sz.melléklet)

ra

— AZ ADATTOVABBITASOKROL (x.sz.melléklet)

ERINTETTI RENDELKEZESI (ERINTETTEK JOGAI GYAKORLASAROL)
(x.sz.melléklet)

— AZ ADATVEDELMI INCIDENSEKROL (x.sz.melléklet)

Ezen nyilvantartasok egyiitt képezik az adatkezel8i nyilvantartast.
Az adatkezel6i nyilvantartas az Info tv. 25/E. § és a GDPR 30. cikk szerinti adatokat tartalmazza.
Az adatkezeli nyilvantartasban az adatkezeld rogziti

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezelét is, valamint az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdsegeit,

b) az adatkezelés céljat vagy celjait,

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
- ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket - koreét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok koreét,

e) profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelesi miveletek - ideértve az adattovabbitést is - jogalapjait,

h) ha azismert, a kezelt személyes adatok trlesének idGpontjat,

i) az e térvény szerint végrehajtott mliszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos
leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezeésének
korliiményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
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k) az erintett hozzéaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozo vagy megtagado
intezkedésének jogi és ténybeli indokait.

2.8. Adatkezelés jogszeriisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszert, ha az alabbiak valamelyike vagy mindegyike teljesiil:

- az erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerz6des teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzGdés megkoteset megel6zGen az érintett kérésére torténs lépések megtételéhez
szikséges;

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettseg teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az erintett vagy egy mésik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

- az adatkezelés kizerdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges:

- az adatkezeles az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikseges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdeke
vagy alapveté jogai es szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kilondsen, ha az érintett gyermek.

2.9. Adatkezelések jogalapjanak vizsgalata
Az intézmény folyamatosan vizsgélja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi személyes adatkezelés

szabalyzatai szerint kerilt-e sor, az adatkezelések megfelel6 jogalapja fennall-e, az adott adatokat
megfeleld jogalap alapjan kezelik-e. A szervezeti egység vezetSje az adatkezelés jogalapja tekintetében
az adatvedelmi tisztviseld iranymutatasa alapjan jar el, az adatkezelés jogalapjanak megallapitasa
szempontjabol az adatvedelmi tisztviseld allasfoglalasa az iranyado.

Minden adat kezelésének vizsgalata soran meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjét és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatamaszté dokumentacié rendelkezésre all-e.

Az intézmény adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumentaciok:

A. az érintett hozzéjarulasan alapul6 adatkezelés: az érintett vagy torvényes képvisel6jének legalabb
telies bizonyitd magéanokiratba foglalt nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratanak
onkeéntes és hatérozott kinyilvanitasat, amely megfeleld tajékoztatason (az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az adatkezeld neve cime adatfeldolgozé neve, cime és az adatkezeléssel
0sszefiiggd tevekenyseg) alapul, és amellyel az érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adat - teljes korl vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

- azerintettel kotott vagy megkétendd szerzdes teljesitéséhez szilkséges adatkezelés:

- az érintettel Kkotott szerzédés — szerzodéskotésre vonatkozo nyilatkozat (megjelélve a
szerz0désben a sziikséges adatkezelés, vagy kilon iven megszévegezve, hogy az
adatkezelésre a szerz6des mely rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges);

- adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teliesitéséhez szikséges adatkezelés: az
adatkezelest elrendeld vagy szilkségessé tevs jogszabalyi rendelkezés pontos megnevezése és
szovege;
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- az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
szlikséges adatkezelés: az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

o az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekeben feltétlentl
szlikséges-e személyes adat kezelése,

o rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes
adatok kezelése nélkil megvalosithato a tervezett cél,

o ajogos érdek lehetd legpontosabb meghatarozasa,
o miaz adatkezeles célja,
o milyen személyes adatok, meddig tartd adatkezelését igényli a jogos érdek,

o a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszer(ien biztositjak a masik fél
érdeke alapjan trtén6 adatkezelest

- kozérdekli vagy az adatkezelGre ruhézott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak kereteben
végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés: az adatkezelé kozérdeki, vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany meghatarozé jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezése és szovege, valamint e jogositvanybol meghatarozva az adott adatkezeles
sziksegessége;

- az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szukséges: az
erdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e

o az adatkezelé vagy egy harmadik fél célja elérése érdekében feltétlenil szlikséges-e
személyes adat kezelése,

o rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes
adatok kezelése nélkiil megvalosithatd a tervezett cél,

o ajogos erdek lehetd legpontosabb meghatarozésa,
o miaz adatkezeles célja,
o milyen személyes adatok meddig tarté adatkezelését igényli a jogos erdek,

o a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszerlien biztositjgk a masik fél
érdeke alapjan torténd adatkezelest.

A hozzajarulason alapuld adatkezelés dokumentalasa érdekében az intézménynek minden
hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

- jogalapot alatamasztdé dokumentacid rendelkezesre all-e és annak megszerzesere a belso
eljarasrend szerint kertilt-e sor,

- az adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap,
- ahozzajarulas megfeleld formatumban tortént-e meg,
- ahozzajarulas megadasa elétt az érintett megfeleld tajékoztatést kapott-e.

Az intézmény a honlapjan elérhetd nyilatkozat korlatozas mentes letdlthetéségével biziositia a
hozzajarulason alapuld adatkezelés érintettie részére a jogot, hogy a hozzajarulo nyilatkozatat
visszavonja, madositsa, korlatozza.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalataért az adatot kezel6 szervezeti egység vezetGje tartozik
felelésséggel.
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210. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

- Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

- Az erintett ligycsoportonként (célonként) irasbeli nyilatkozat keretében adja meg hozzajérulasat.

- Azénintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem eérinti a hozzajérulason alapulo, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszertiségét, A
hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet err6l tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasét
ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetvé tenni, mint annak megadasat.

A faji vagy etnikai szarmazésra, politkai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyGzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
celzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
eletére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzajarulasét adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

A bintetdjogi felelésseég megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a biincselekményekre, illetve a
kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozod személyes adatokat az intézmény nem kezel,

211.  Azonositast nem igényl6 adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezelé a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
szilkségessé az érintettnek az adatkezel§ altali azonositasét, az adatkezeld nem koteles kiegészits
informé&cidkat megérizni.

Ha az adatkezel bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errél
lehetbseg szerint &t megfeleld modon tajékoztatja.
212. Adattovabbitas és a tovabbitott adatok nyilvantartasa

A személyes adatokat az érintetten kiviil azon személyek részére kell tovabbitani, akilamely az
adatkezeles céljat és jogalapjan kifejezetten megjelolte és akit/amelyet az adat megismerésére
jogszabaly rendelkezése felhatalmaz.

Az adattovabbitast nyilvan kell tartani annak érdekében, hogy megallapithatd legyen, hogy az adatkezels
mely adatot, kinek, milyen felhatalmazas alapjan, mikor tovabbitotta, vagy szolgaltatta (pl. belfoldi
jogsegély, stb.).

A nyilvantartando adatok a kovetkez8k: érintett személye, tovabbitott adatok kore, tovabbitas jogalapja,
tovabbitott adatok cimezettje, adattovabbitas idépontja.

Az adatvédelmi fisztvisel segitséget nyljt a szervezeti egység részére az adatok tovabbitasaval
Osszefliggesben felmertilt adatvédelmi szakmai kérdésben, igy a szervezeti egység megkeresése alapjan
kulonosen megvizsgélja az adattovabbités jogalapjat, jogszerliségét, egyedi esetekben allast foglal az
adattovabbitas szakmai megfelelésége tekintetében.

A nyilvantartast az alabbi adattartalommal kell vezetni:

a) ligyiratszam

b) kerelmez6 adatai
c) kért adatok fajtaja
d) adatkerés jogcime
e) erintett kérelem idépontja
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f) teljesités idépontja
g) elutasitas idépontja
h) elutasitas oka
i) részbeni teljesités oka.

Az adattovabbitas jogszeriiségéért az intézmény az éaltala kezelt adatok tekintetében az érintettel
szemben felel@sséggel tartozik.

Amennyiben az adattovébbitast nem lehet jogszeriien teljesiteni, vagy a keérelem elbiralasahoz
sziikséges informéaciokat az adat kérGje a felhivast kovetden sem jelolte meg, az adattovébbitast meg kell
tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasarol — annak indokolasaval egyiitt — irasban kell értesiteni az igenylGt.

Jelen szakasz rendelkezéseit nem kell alkalmazni az 6sszesitett, és a statisztikai adatokra vonatkozo
adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozas eredményeként az adatok elvesztik egyedi jelleguket.

Az érintettet a kérelmére indult eljarasban az adattovabbitésra vonatkozé torvényi felhatalmazas
hianyaban nyilatkoztatni kell — kiilénleges adatai tekinteteben irasban —, hogy hozzéjarul-e szemelyes
adatainak tovabbitasahoz, amennyiben ligye elintézéséhez méas szerv megkeresése sziikséges.

Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezeléséré| tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti
személyes adatainak helyesbitését, vagy — a kotelezd adatkezelés kivételével — azok torléset vagy
zarolasat. Az adatkezelésrdl szolo tajékoztatasra vonatkozd kérelmeket a jogszabalyi feltetelek
fennallasa esetén legfeljebb 30 napon beliil, lehetdség szerint azonban soron kivil teljesiteni kell. Az
elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviselét évente tajékoztatni kell.

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, és a kiilonb6zé adatkezeléseket
dsszekapesolni csak akkor szabad, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy térvény ezt eldirja, vagy
megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestlnek.

3 ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK
3.1.1. Az érintett jogainak biztositasa
Elézetes tajékozddashoz valo jog:

Az adatkdzlé jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggb tényekrSl es informaciokrol az
adatkezelést megkezdését megel6z6en tajékoztassa az adatkezeld.

- Azintézmény és képviseldje kileterdl és elérhetbségeirdl.

- Az adatvedelmi tisztviseld elérhetbsegeirdl.

- Aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjarol.

- Jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén az intézmény vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl.

- A személyes adatok cimzettjeir6l, akikkel a személyes adatokat kozlik.

Az el6zetes tajékozddashoz vald jog a GDPR 13. cikke tartalmazza.

Az adatkezeld elésegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezeld az eérintett jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében az érintett részére az Info tv. szerinti barmely értesitést és
tajékoztatast kénnyen hozzaférhet§ és olvashaté formaban, lényegre térd, vilagos és kdzérthetben
megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

Az adatkezel6 a jogok érvényesiilésével kapcsolatban meghatarozott feladatait ingyenesen latja el.
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Az adatkezelé az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmének teljesitését csak akkor tagadhatja meg,
ha bizonyitja, hogy a rendelkezésére allo adatok alapjan az érintettet nem tudja azonositani.

Az adatkezel§ az érintett altal benyditott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyulo kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeliebb huszondt napon beliil elbiralja és
dontesérdl az érintettet irasban vagy, ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytijtotta be, elektronikus
Uton ertesiti. A kérelem elutasitasarél (SZ-36/A11) az intézmény vezetdje indokolva tajékoztatja a
kérelmez6t a kérelem beérkezéséto| szamitott egy honapon beliil. A kérelem elutasitasarol/teljesitéserdl
az intézmény vezetdje tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkill, de legkésébb
a kerelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasénak okairol, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti
hatosagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az erintetteknek a kérelmet az Intézmény adatvédelmi tisztviseléjénél lehet benyjtani elektronikus
formaban az gdpr@provito.hu email cimen keresztiil, vagy papir alapon, postai tton megkiildve a
Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id6sek Otthona cimére az adatvédelmi tisztviselének cimezve:
Vida Tamas adatvédelmi tisztvisel6 Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Ut Idések Otthona 1112
Budapest, Kamaraerdei (it 16.

Amennyiben a kérelmet az intézmény mas szervezeti egységénél nylijtottak be, gy a befogads
szervezeti egység 3 munkanapon beliil tajékoztatja az intézményvezettt.

Az adatvédelmi fisztviseld a kérelmezé jogosultsagarél és a kérelem teljesithetdsegérdl szolo
allaspontjaval egyitt 8 munkanapon belill megkiildi a kérelmet az annak teljesitésében kézremiikods
szervezeti egysegnek.

Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el6, vagy a kérelmezé nem azonosithato, a kérelmet
el kell utasitani. A kérelem hianyos benyuijtasa esetén a kérelmezét 8 napon belil hianypétiasra hivja fel
az adatkezel6. A hidnypotlasi hatéaridé nem szamit bele a 8 napos tovabbitasi, illetve a kérelem
teljesitésére eléirt 30 napos hataridébe.

3.1.2. Az érintettek tajékoztatasa

Az intézmeny az érintettek megfeleld tajékoztatasa érdekében valamennyi adatkezelésérs| adatkezelési
tajekoztatot ad ki. Az intézmény altal kiadott adatkezelési tajékoztatot konnyen hozzaférhetdvé kell tenni
és azt kézérthetben, vilagosan és egyszerii nyelvezettel kell megfogalmazni. Az adatkezelési tajekoztatot
az adatveédelmi tisztvisel kesziti el és az intézményvezet6 hagyja jova. (Adatkezelési tajékoztato tartaima
és formaja: SZ-36/A02)

Az adatkezelesi tajékoztatd tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl készitett nyilvantartasban
rogzitetteken tiimenden a tajékoztatast arrdl, hogy

- az érintettnek jogaban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a rola kezelt adatokrol,
- az érintett milyen modon gyakorolhatja az adatkezeléssel 6sszefiiggésben 8t megillets jogokat.

- az erintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo hozzaférést,
azok modositasét, helyesbitését, tbriesét vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemelyes adatok kezelése ellen,

- az érintett adatainak hordozhatdsagat kérheti az adatkezelétél,

- az erintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasét barmely id6pontban visszavonhatja, amely
nem érinti a visszavonas eldtt - a hozzajarulas alapjan - végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

- azerintett jogai vedelmében a feligyeleti hatosaghoz panasszal fordulhat,
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- a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzGdés kotésének eléfeltétele-e,

- az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

A jogszabaly rendelkezése, kozérdekii vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasénak keretében végzett
feladat végrehajtasa, az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitése, szerzddéses kotelezetiseg
vagy sajat, vagy harmadik személy jogos érdeke, az érintett érdeke alapjan végzett adatkezeles eseten
az intézmény a tajékoztatast elektronikusan teszi meg; a tajékoztatok elérhetéségét az intézmény a
honlapjan a www.kamerdo.hu oldalon biztositja. Az adatkezelési tajékoztatok elérhetdsegének helyérdl
az intézmény az érintetteket valamennyi adatkezelés esetében tajékoztatja. Az érintett hozzajarulasa
alapjan torténd adatkezelés esetében a tajékoztatot az érintett részére - atvétel, postai kézbesites,
elektronikus levél - forméajaban at kell adni és az atvétel tényét igazold dokumentumot az adatkezeles
mellett meg kell 6rizni. A tajékoztatast az érintett részére - az atlathato tajékoztatas, kommunikécio és az
érintett jogainak gyakorlasara vonatkozd megfeleld intézkedesek érvényesillése érdekeben - az
érintetettél valo adatfelvétel esetén a gyfjtés elétt kell megadni. Amennyiben nem az érintetettél
szarmaznak az adatok, a gy(ijtést kovetd 30 napon beliil meg kell térténnie az érintett tajékoztatasanak.

A tajékoztatasért az adatot kezelG szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.
Az adatkezelési tajékoztatokrol részletes leiras a 3.2. fejezetben talalhato.

3.1.3. Az érintettek téjékoztatas kéréshez valo joga

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztil tajékoztatéast kérhet az intézmenytdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig
kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kildeni.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adataival kapcsolatosan felvilagositast kapjon az intézménytdl
a kovetkezokrol.

- az adatkezelés céljai;

- az érintett személyes adatok kategoriai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kézolték vagy kdzoini fogjak, ideértve kildndsen a harmadik orszagbeli cim-zetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeltdl a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

- avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyuijtasanak joga;

- ha az adatokat nem az érintett személytdl gy(jtottek, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd
informacio;

- automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 értheté informéaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentséggel bir, és az érintettre nézve milyen var-haté kovetkezményekkel
jar.
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A személyes adatokhoz valo hozzéférést igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més személy adatait
ne ismerhesse meg.

3.1.4. A helyesbitéshez valo jog

Az intézmény biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa adatai térlésére iranyuld jogat. Ennek érdekében barmely személy a megadott
elérhetdsegeken keresztiil kérheti az intézménytdl barmely adatanak modositasat.

A helyesbiteshez valo jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény
indokolatlan kesedelem nélkiil haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil médositsa, vagy helyesbitse
ara vonatkozo szemelyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.
Az adatok helyesbitéséért az adatot kezeld szervezeti egység vezet6je tartozik feleldsséggel.

3.1.5. Atoriéshez és ,az elfeledtetéshez” valo jog

A személyes adatok torlése irasban kérhetd.

Az intézmeny biztositia, hogy az érintett megfeleld t4jékoztatas alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa adatai torlésére iranyulo jogat.

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti az intézménytdl adatanak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott elérhetGségre
tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatok torlesét csak akkor lehet elvégezni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall;

- aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbol, amelybél azokat gylijtétték vagy mas
modon kezelték,

- az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,

- azerintetta 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget
elvez0 jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik
az adatkezelés ellen,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesiteséhez toréini kell,

- aszemelyes adatok gydjtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios tarsadalommal
0sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az intézmeény, amennyiben az adatok t6riésének feltételei fennalinak, indokolatlan késedelem nélkiil
elvégzi azok torléset az eérintett rendelkezésének megfelelGen.

Amennyiben az adat kezelését jogszabaly rendeli e, illetve ad ra felhatalmazast, gy az adatkezels - a
kérelem elutasitasaval egyidejiileg — errél tajékoztatja az érintettet.

Az intezmeny a személyes adatok tériését a jogszer( kérelem ellenére sem végezheti el, amennyiben az
adatkezelés szikséges:

- avélemenynyilvanitas szabadséagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabl;

- aszemélyes adatok kezelését el6iro, az Intézményre alkalmazandé unios vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

- kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabdl;
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- kozérdeki archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai celbdl,
amennyiben az adattorlés valészinsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezteiné
ezt az adatkezelest

- jogi igények eléterjesztéséhez, ervényesitesehez, illetve védelméhez.

Az adatok (intézményvezetd engedélyét kovetd) torléséért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje
tartozik felelésséggel.

3.1.6. A zérolashoz, korlatozashoz valo jog
Az intézmény biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastdl mentesen

gyakorolhassa az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogait. Ennek érdekében barmely személy a
megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti az intézménytdl adatanak zarolasat.

A zarolas addig tart, amig a megjelolt indok szlikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdsegre tajékoztatast kell
kdldeni.

Az adatkezelés korlatozaséra az alabbiak esetén kerul sor:

- amennyiben az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, akkor a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

- amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torleset, és ehelyett kerte
azok felhasznalasanak korlatozasét,

- az adatkezeldnek mar nincs szliksége a szemelyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az intézmény - amennyiben az adatkezelés korlatozasnak feltételei fennallnak - indokolatian késedelem
nélkil rendelkezik azok korlatozasardl az érintett rendelkezésének megfeleléen.

Az adatkezelés korlatozasaért az adatot kezeld szervezeti egyseg vezetdje tartozik felelésséggel.
3.1.7. Az adatok hordozhatbségéra iranyuld jog biztositasa

Az intézmény biztositja, hogy az érintett megfeleld tajekoztatas alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa adatai hordozhatosagara iranyuld jogait.

Az adatok hordozhatbsagara iranyuld jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
intézmény haladéktalanul, vagy indokolatlan kesedelem nélkil vizsgalja meg, hogy

- az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkdtését megelbzben az érintett kérésére torténd 1épések megtételehez
szilkséges vagy

- az érintett hozzajarulasa alapjan kertil sor.

- Amennyiben az adatok hordozhatésaganak feltételei fennalinak, az intézmény indokolatlan
késedelem nélkill az érintett rendelkezésének megfelelben

- érintett rendelkezésére bocsatja az adatokat tagolt, szeles kdrben hasznalt, géppel olvashato
formatumban,

- azérintett altal meghatarozott adatkezelének kozvetlenil tovabbitja az adatokat.
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- Az adatok tovabbitasaért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik felelgsséggel.
3.1.8. A tiltakozashoz vald jog

Az intézmény biztositja, hogy az érintett megfeleld tajékoztatas alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa az adatkezelés elleni filtakozas jogat. Ennek érdekében barmely személy a megadott
elérhetdségeken keresztill tiltakozhat az intézményvezeténél az adatkezelés ellen. A tiltakozast a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kel vizsgalni,
annak megalapozotisaga kerdésében dontést kell hozni és a dontésrél a megadott elérhetségre
tajekoztatast kell kildeni.

Az adatkezeles elleni tiltakozas joga érvényesithetdségének elbiralasa soran azt kell vizsgalni, hogy:

- az adatkezeles kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhataimi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges volt-e,

- az adatkezeles az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges volt-e.

Amennyiben adatkezelés elleni filtakozas jog érvényesitésének feltételei fennalinak, és mas jogalapja
nincs az adat kezelésének, (gy az intézmény az érintett rendelkezésének megfelelden késedelem nélkil
megszlnteti az adat kezelését. Az adatkezelés megsziintetéséért az adatot kezel§ szervezeti egység
vezetGje tartozik feleldsseggel.

3.1.9. Téjékoztatas az adatvédelmi incidensrél

Amennyiben az adatkezelés soran harmadik személy jogosulatlanul jut hozza az érintett személyes,
illetve kiilonleges adataihoz, arrél az adatkezel6 haladéktalanul tajékoztatja.

3.1.10. Az adatokhoz valo hozzaférési jog biztositasa

Az intezmény biztositja, hogy az érintettek megfelelé tajékoztatas alapjan és befolyastdl mentesen
gyakorolhassak az adatokhoz valo hozzaférési jogukat.

Az adatokhoz valo hozzaférési jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést
kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkez6 informaciokhoz
hozzaférést kapjon:

- az érintett személyes adatok kategoriai;

az adatkezelés céljai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozoIni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezeteket;

- a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

- az erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelGtél a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbiteset, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

- avalamely feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyuijtasanak joga;
- haaz adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informacio:

- aGDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
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vonatkozo érthetd informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, es az
érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan a GDPR 46.
cikke szerinti megfelel6 garanciakrol.

Az adatokhoz valo hozzaférési jog biztositasaert az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje tartozik
felel6sséggel.

3.1.11. Jogorvoslathoz val6 jog

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést vegzé munkatars
utjan vagy kozvetleniil — az adatvédelmi tisztviseléhoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha
alapos, az adatkezel6 az intézményvezeténél intézkedést kezdeményez, ellenkez esetben a panaszt
elutasitja (az intézményvezet6t ebben az esetben is tajékoztatja). Az elutasitasrél a panaszost a kerelem
kézhezvételét kdvetd 30 napon belill irasban tajekoztatja, a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi
indokait is kdzolve. A kérelem elutasitasa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a feliigyeleti szervhez fordulas lehetdségerdl is. Az elutasitott kérelmekr6l az adatvédelmi
tisztvisel6 jegyzokdnyvet koteles felvenni. (SZ-36/A11)

3.2. Az adatkezelési tajékoztatok és nyilvantartasuk

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gy(iijtik, az adatkezel6 a szemelyes adatok
megszerzésének idbpontjaban, ha nem érintettdl gydjtotték, akkor adatok megszerzésétdl szamitott
ésszerli hataridén, de legkésbb egy honapon beliil az érintettet adatkezelési tajékoztatd formajaban
tajékoztatja. A tajékoztatokat az adatvedelmi tisztviseld késziti el &s az intézmenyvezetd hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a tajékoztatdo Gsszedllitasahoz a szervezeti egysegek vezetbinek segitségét
kérheti.

Az intézmény harom tipust adatkezelési tajékoztatét alkalmaz:

1. altalanos adatkezelési tajékoztatd az intézmény adatkezelési tevekénységének
Osszefoglaldjakent,

2. szakmai adatkezelési tajékoztatokat a szakmai adatkezelesi tevekénysegeinek
osszefoglaldjaként,

3. egyedi adatkezelési tajékoztatokat, az egyes adatkezelés célonkent elhatarolt egyedi
adatkezelés tevekénységek leirasaként.

Az altalanos adatkezelési tajekoztato tartalmazza:
a) azintézmény nevét, cimét,
b) azintezmény képviselbjének nevét elérhetdseget,
¢) azintézmény adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdseget,
d} azintezmeny altal kezelt személyes adat kezelésének céljat,
)} azintézmény altal kezelt adat kezelésének jogalapjait,
f) azintézmény altal kezelt személyes adatok fGkategoriait,
g) az adatkezeléssel érintett személyek fé csoportjait,

h) az intézmeény altal kezelt adat altalanos kezelési és érzési idejét,
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az intézmeny altal az adatbiztonsag érdekében alkalmazott altalénos szervezési és
technikai intézkedéseket,

az intézmény adatkezelése soran esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek,
kockazatok és ezen kockazatok kezelésre tett intézkedéseket,

az intézmény altal személyes adatokra vonatkozoan rendszeresen nyijtott szolgaltatas
cimzettjeit,

az intézmeny adatkezelési tevékenysége kérében alkalmazott kozds adatkezeldk,
adatfeldolgozok kategériat és tevékenységk jellegét.

A szakagi adatkezelési tajékoztato az érintettek csoportjai szerint

g)

a kozalkalmazottak adatainak kezelésérdl,

az ellatottak adatainak kezelésérdl,

hozzatartozok adatainak kezelésérdl,

kérelmezok, varakozok adatainak kezelésérdl,

az egészséglgyi adatok kezelésérdl,

vallalkoz6i szerz8désben allo személyek adatainak kezelésérdl,
beszallitok adatainak kezelésérdl.

A szakégi adatkezelési tajékoztaté szakéganként tartalmazza az elézéeken til:

a)
b)
)

()

]

o
—_—

b

az intézmeény altal kezelt személyes adat kezelésének céljat,

az intézmény altal kezelt adat kezelésének jogalapjait;

az intézmény altal kezelt személyes adatok fékategoriait,

az intézmény érintett személyek f6 csoportjait,

az intezmeny altal kezelt adat altalanos kezelési és 6rzési idejét,

az intezmeény é&ltal az adatbiztonsag érdekben alkalmazott &ltalanos szervezési és
technikai intézkedéseket,

az inttzménynek adott szakéagban valo adatkezelése soran esetlegesen bekovetkezd
adatvedelmi incidensek, kockazatok és ezen kockazatok kezelésre tett intézkedéseket,

az intezménynek adott szakédgban valo adatkezelése sorén alkalmazott kozos
adatkezelSk, adatfeldolgozok megnevezését és tevékenységét,

az intézmény altal személyes adatokra vonatkozoan rendszeresen nydjtott szolgaltatas
cimzettjeit.

Az egyedi adatkezelési tajékoztatok az egyes adatkezelések célonként elhatarolt egyedi adatkezelési
tevekénysegek leirasaként az eléz6eken tll tartalmazzak

a)
b)
)
)
)

o O

e

az intezmeny altal azt adott céIbdl kezelt személyes adat kezelésének céljat,

az intezmény altal az adott célbol kezelt adat kezelésének jogalapjat;

az intézmény altal azt adott célbol kezelt személyes adatok kategoriit;

az intézmeny altal az adott célbol valé adatkezelése soran érintett személyek csoportjai,
az intézmény altal kezelt adat altalanos kezelési és 6rzési idejét,
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fy az intézmény altal az adathiztonsag érdekben alkalmazott altalanos szervezési és
technikai intézkedeseket,

g) az intézmény altal az adott célbdl vald adatkezelése soran esetlegesen bekovetkezd
adatvédelmi incidensek, kockézatok és ezen kockazatok kezelésre tett intézkedéseket,

h) azintézmény altal az adott célbol adatkezelése soran az adattovabbitasok cimzettjeit,

i) az intézmény altal az adott célbél valdo adatkezelése soran alkalmazott kozos
adatkezeldk, adatfeldolgozok megnevezését és tevékenységét.

Az intézmeény adatkezelési tevekényseégérdl az adatkezelési tajékoztatok utjan, azoknak a honlapon vald
kozzétételével bocsatja az érintett rendelkezésére az informaciokat.

Az altalanos adatkezelési tajekoztatot az intézmény honlapjan kell elhelyezni.

A szakmai adatkezelési tajékoztatokat olyan helyen kell elhelyezni, hogy az érintettek megismerhessék
azok tartalmat.

Az egyedi adatkezelési tajékoztatokat az intézmény adott targyban az érintetteknek eljuttatja, vagy
biztositja azok megismerését pl. honlapon valé kizzététellel.

Az egyedi adatkezelési tajékoztatok kdzzétételerd| nyilvantartast kell vezetni az alébbi tartalommal
a. az adatkezelési tajékoztatod szama,
b. az adatkezelési tajekoztato cime,
c. az adatkezelési tajékoztatd kiadmanyozasanak idépontja,
d. az adatkezelési tajékoztatd kozzétételnek ideje,
e. az adatkezelési tajékoztato hatalyvesztésének/modositasnak idopontja.
Az adatkezelési tajékoztatokat az adatvédelmi tisztviseld késziti el és az intézményvezetd hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelési tajékoztatdkat minden évben fellilvizsgalja, amennyiben
szlikséges modositja.

Az adatkezelési tajékoztatdkrdl a nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti. (SZ-36/A03)

3.3. Beépitett adatvédelem, adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

Az intézmény az Uj adatkezelés megkezdése el6tt (kilondsen j adatkezelési technoldgiakat alkalmazésa
esetén), ha annak jellege, hatokore, korlilményei és céljai, valoszinlsithetéen magas kockazattal jarnak
a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok vedelmét miként
érintik.

Az intézményvezetd hatasvizsgalat elvegzesenek szlkségessége kérdésében kikéri adatvédelmi
tisztviseld véleményét és ennek alapjan dont a hatasvizsgalat elvégzésérdl. Az intézményvezetd
megkeresésére az altala szolgaltatatott adatok és informaciok alapjan az adatvédelmi tisztviseld
hatasvizsgalatot végez, mely nem tarthat tovabb 30 napnal.

A hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégeznie az intézménynek:

- természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, es amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonlokeppen
jelent6s mertékben érintd dontések épiilnek,
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- személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 adatok kezelése, vagy

- bintetjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre
vonatkozo személyes adatok nagy szamban torténé kezelése,

- nyilvanos helyek nagymérték(i, modszeres megfigyelése.
A hatasvizsgalat kiterjed:

a ftervezett adatkezelesi miveletek modszeres leiraséra és az adatkezelés céljainak

ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel altal érvényesiteni kivant jogos érdeket is

- az adatkezeles céljaira, figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

- azerintett jogait és szabadsagat érint6 kockazatok vizsgalatara,

- akockazatok kezelését celzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét

és az e rendelettel valo Gsszhang igazolasat szolgalo az érintettek és mas személyes jogait és

jogos erdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A vizsgalat alapjan az adatvédelmi tisztviseld megéllapitja, hogy megtértént-e az adatkezelési miveletek
hatasainak értékelése,

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ altal a
kockéazat merseklése ceéljabol tett intézkedések hianyaban valdszindsithetéen magas kockazattal jar, a
szemelyes adatok kezelését megel6zéen az adatkezel6 konzultal a feliigyeleti hatésaggal.

A hatasvizsgalat kezdeményezése értékelése és az alapjan az adatkezelésrél valo dontés dokumentéltan
torténik (SZ-36/A14)

Az intézmeny folyamatosan gondoskodik ardl, hogy a belsé szabalyzatai, munkautasitasai az
adatvedelmi eldirasoknak megfeleljenek. A szabalyzatok, munkautasitasok kiadasat megelézéen azok
tekintetében az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét ki kell kérni.

3.4. A munkavégzés soran torténd adatkezelési és adatbiztonségi elirdsok

Az intézmeny munkatarsa az Infotv., a Rendelet és jelen szabalyzat eléirasai alapjan személyes adatnak
minGstil6 adatokat tartaimazo iratokat kételes munkaiddn tul — és amelyeket lehetséges, munkaidében is
— zart szekrényben tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak munkavégzés
celjabol és annak idétartama alatt tarolhatok. Az iratok elzarasaért az a kézalkalmazott felelés, akinél
azok a munkaidd befejezesekor talalhatok. Az egyéb szempontokon tal adatvédelmi megfontolashol
azokat a helyiségeket, ahol kdzos hasznalatli nyomtatd vagy masologép iizemel, az adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével kell hasznalni.

Az egyeb szempontokon tdl adatvédelmi megfontolasbol azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkaallomas (zemel, Ggy kell hasznalni, hogy az megfelelien az adatvédelmi,
tlizrendeszeti és informatikai biztonségi kdvetelményeknek. A kozalkalmazott kételes a szamitogépet és
az ahhoz alkalmazott adathordozokat tgy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen
szemely ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidd végeztével a munkaallomast — a folyamatosan
bekapcsolva es online tartandé munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtot bezani.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban csak az érintett hozzajarulasa esetén lehet az adatot 3. személy
részére tovabbitani. Amennyiben az érintett nem jarul hozza az adatai mas szerv részére torténd
tovabbitasahoz, tajekoztatni kell arrol, hogy kérelme ez esetben nem, vagy nem telies egészében
teljesithetd.
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Az érintett vagy képviselSje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal masok
jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozo személyes, vagy védett adatokat ki kell takamni vagy
mas modon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eliami a masolat, kivonat készitésekor is.

Az adatvédelmi tisztvisel — kiilonosen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellenérzése soran, e
feladatahoz kétédden és sziikséges korben, — jogosult az intézmény altal kezelt valamennyi személyes
és kiilonleges adat megismerésére.

Személyes adatokat is tartalmazo iratot az intézmény helyiségébdl kivinni — munkakdri feladat ellatasanak
kivételével — csak a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. A kdzalkalmazott ez esetben is koteles
gondoskodni arrél, hogy az ne vesszen el, ne rongalodjon vagy semmisiiljon meg, és tartalma illetektelen
személy tudoméséra ne jusson.

Az adatkezelés céljanak eléréséhez mar nem sziikséges, és olyan adatokat, amelyekre nézve az
adatkezelés célja megsziint vagy modosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal dsszhangban —
haladéktalanul, vagy az el6irt meg6rzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat
tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a sziikseges biztonsagi intezkedések mellett
kell gondoskodni. A szamitogépen rogzitett adatokat, amennyiben céljukat betoltottek — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot a szervezeti egység
vezet6jének személyre, munkakori feladatra lebontottan meg kell hataroznia.

A jogosultsagok kiadasarol nyilvantartast kell vezetni:
- sorszam
- munkakori leiras iktatoszama
- kozalkalmazott neve munkakore
- az adatbazis neve
- aszemélyes adatok kategoriai
- ajogosultsag kiadasanak idopontja
- ajogosultsag visszavonasanak idépontja

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljards lefolytatdsahoz szilkséges
személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult méas Ugyben az altala megadott személyes
adatok tekintetében az érintett hozzéjarulasat vélelmezni kell.

A hozzajarulason alapuld adatkezeléséhez az érintett irasbeli hozzéjarulasét kell kikérni (amely
tartalmazza a személyazonositasra alkalmas adatait, valamint azon nyilatkozatat, hogy az adatkezeld
altal kozzétett és altala megismert adatkezelési tajékoztatd (a tajékoztatd neve és elerési helyének
megnevezése) alapjan onkéntes hozzéjarulasét adja az abban megjeldlt célbol és jogalappal az abban
megjeldlt személyes adatainak az adatkezel6 altali kezeleséhez.

Az eljaras soran csak azokat a személyes, vagy kilonleges adatokat szabad felvenni és kezelni, amelyek
az (igy szempontjabol feltétleniil sziikségesek, és amelyeknek a célhoz kotottsége igazolhato. A felvett
adatokat csak az adott igy intézése érdekében szabad felhasznalni, més eljarasokkal és adatokkal — a
torvény eltéré rendelkezése hianyaban — nem kapcsolhatok ossze.

Az adatminéség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatosagi igazolvanybol, killonleges adatot az érintett irasos hozzéjarulasa szerint
szabad felvenni.
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Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman tgyelni kell a személyes adatok pontossagara,
tellessegére és id6szerliségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sérilhessenek

Az lgyiratba nem keriil6, papiralapt feliegyzésben régzitett, személyes és kilonleges adatokat — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében - azonositasra alkalmatianna kel tenni. A
szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetsleg rontott vagy egyéb okbdl
feleslegessé valt példanyokkal a meg kell semmisiteni.

3.5. Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

Az intézmény a tevékenységéhez tartoz esetekben, illetve iigyviteli és nyilvantartasi célbél személyes
adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy (megfeleld tajékoztatasan alapuld) 6nkéntes és hatarozott
hozzajarulasa szolgal. Az adatkezeléshez valo hozzajarulast irasban rogziteni kell,

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgélja:

- az intézmény kérelmezGinek, varakozoinak, lakoinak, legkézelebbi hozzatartozoknak és
munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi kételezettségen alapul;

- azintezménnyel egyéb jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi, elszamolasi
és nyilvantartasi célbol;
- az intezmennyel (zleti kapcsolatban &ll6 méas szervezetek, intézmények és vallalkozasok

kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és azonositasi adatai is
lehetnek;

Munkavallalokra vonatkozoan: Az intézményhez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is
tartalmazé — dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyeb beadvany stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezarta utan — tovabbi felhasznalasra
vonatkozé hozzajérulés hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tenyét
jegyzdkonyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott (igy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat selejtezéséig tart,

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a személyes
adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon, - évente feliil kell vizsgalni, a sziikségtelen
személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

Az lgyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak
valbé megfelelést.

3.6. Egyéb célbol torténd adatkezelés

Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elozetesen ezen belsd szabalyzatat kell iranyadonak tekinteni.
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3.7. Az adatfeldolgozok, kéz6s adatkezelSk, adatfeldolgozasok nyilvantartasa

Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozottak szerint nyilvantartast vezet a
gazdasagi vezetté adatszolgaltatdsa alapjan az intézménnyel szerzédes viszonyban allo
adatfeldolgozokrél és az intézménnyel kzosen adatot kezelé adatkezelSkrol, valamint az intézmény altal
harmadik személy adatkezelG részére végzett adatfeldolgozasrol.

Adatfeldolgozasi, kézés adatkezelési és harmadik személy adatkezeld részére az intézmény altal végzett
adatfeldolgozasi szerz6dés az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét is ki kell kemi.

A nyilvantartas tartalmazza

a. az adatfeldolgozo, kézds adatkezeld, adatkezelésre megbizast adé szervezet nevet, cimet,
képviselGjenek nevet;

b. az adatfeldolgozo, kéz6s adatkezeld, adatkezelésre megbizast ado szervezet adatvedelmi
tisztviseldjének nevét es elérhetdségét;

az adatkezeles/adatfeldolgozés céljat;
az adatkezelés/adatfeldolgozas céljabdl kezelt adatok kezelésének jogalapjat;
az adatkezelés/adatfeldolgozas célbol kezelt személyes adatok kategodriait;

~ ® a o

az adatkezelés/adatfeldolgozas célbél vald adatkezelés soran érintett személyek csoportjait;

az adatkezelésre/adatfeldolgozasra vonatkozo megallapodas hatalyat;

= wv

az intézmény érintett szervezeti egysegét.

3.8.Egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozé olyan
adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jov6beli testi vagy pszichikai
egeszsegi allapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

- egészségiigyi szolgaltatasok céljabol torténd nyilvantartasba vétel;

- a természetes személy egészségigyi célokbdl torténd egyéni azonositasa erdekében hozza
rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleérive a genetikai adatokat és a biologiai
mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazo informéciok

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockéazatéval, kortbrténetével, klinikai
kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbioldgiai allapotaval kapesolatos informacio, flggetlendl
annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyéb egészségugyi dolgozo, kérhaz,
orvostechnikai eszkoz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéivel dsszefiiggd
személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytdl vett biolégiai minta elemzésenek
— killéndsen kromoszomaelemzésnek, illetve a dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS)
vizsgélatanak, vagy az ezekbél nyerhetd informéaciokkal megegyezé informéaciok kinyerését lehetove tevo
barmilyen mas elem vizsgalatanak — az eredménye.
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4 AZ INTEZMENY MINT ADATKEZELG ES AZ ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI

4.1. Az intézmény feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

- Az adatkezelés jogszerliségének biztositasa érdekében az adatkezelés 6sszes korilményéhez, igy
killondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés Altal
fenyegeté kockazatokhoz igazodd miiszaki és szervezési intézkedéseket kell tenni,

- Az adatvedelmi tudatossag: Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatérsak szakmai felkészitése és a szabalyzat megismerese.

- Atkell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepciojat.
Az adatvédelmi es adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kel biztositani jogszeri adatkezelést és
adatfeldolgozast.

4.2. Az intézményvezet6 feladatai

Az intézményvezetd az intézmény szervezeti és miikddési sajatossagainak figyelembe vételével
meghatarozza és mikodteti az intézmény adatvédelmi szervezetét és iranyitja az intézmény adatvédelmi
és adatbiztonsagi feladatainak ellatasat, ennek keretében:

a.
b.
C.

vizsgalatot rendelhet el;

megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselét:

kiadja az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat;

intézkedik a felligyeleti hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok tigyében;

engedelyezi az intézményen kiviilre torténd adatkdzléseket — kivéve a jogszabaly altal elGirt
adatkozleseket, vagy jogszabaly altal lehetévé tett olyan statisztikai céli adatkozlést, amely
esetében a személyazonossag nem megallapithato;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatasaval kapcsolathan utasitasokat
senkit6l ne fogadjon el;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos
valamennyi iigyben megfeleld médon és id6ben bekapcsoladjon.

4.3. Adatvédelmi tisztvisel

Az intézmény vezetSje, mint adatkezel6 az adatvédelmi tisztviselsi feladatainak ellatasat kiilsG
szolgaltatoval ktott megbizési szerzodéssel latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kiiléndsen:

tajekoztat és szakmai tanécsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo részére,

eves munkaterv alapjan ellendrzi az adatvédelemmel kapcsolatos jogi iranyitasi eszkozok
ervenyestleset, a szabalyoknak valé megfelelést, amelyrél évente az intézmeny vezet6jének
beszamol,

évente egy alkalommal adatvédelmi tovabbképzést tart a munkatérsak részére
Uj belépdk szémara adatvédelmi oktatd segédanyagot allit 6ssze

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését,
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egyttmikodik a feligyeleti hatosaggal es,

az adatkezeléssel 6sszefiiggd tgyekben — ideértve az eldzetes konzultaciot is — kapcsolattarto
pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyeb kérdésben
konzultaciét folytat vele,

kozremiikodik az intézmény integrélt kockézatfelmérésében az adatvédelmi kockazatok
meghatarozasaban,

tanacsadoi tevékenysége részeként javaslatot tesz az adatvédelmi targya oktatasok
tematikajara.

segiti az érintett joganak gyakorlasét, kivizsgalja az érintett panaszat és kezdeményezi az
adatkezelénél a panasz orvoslasahoz szlikséges intézkedések megtételét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult

minden, e szabalyzat hatélya ala tartozd adatkezelést vizsgalni és minden olyan helyiségbe
belépni, ahol adatkezelés folyik,

tajékoztatést, felvilagositast kémi minden, e szabalyzat hatalya alé tartozo adatkezelésrdl,

tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt venni minden olyan forumon, ahol a hataskorebe
tartoz6 témak szerepelnek a napirenden.

Az adatkezelé és az adatfeldolgozd biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes
adatok védelmével kapcsolatos Gsszes ligybe megfeleld modon és iddben bekapcsolodhasson.
Feladatai ellatasahoz jogosult betekinteni a szervezeti egységek altal kezelt adatokba és a
szervezeti egységektdl adatokat kérni.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellataséaval kapcsolatban utasitast senkitdl nem fogadhat el.

Az adatvédelmi tisztvisel6t e tevekenységével Gsszefiiggésben iddbeli korlat nélkil, a jogviszony
fennallasatol fiiggetleniil titoktartasi kdtelezettseg terheli.

4.4.Szervezeti eqység vezetdjének feladatai

A szervezeti egység vezetdje felel az altala iranyitott szervezeti egység adatkezelési tevékenységéert.

4.5. Az ellenérzés rendszere

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenysége keretében, a belsd ellendr biznyosségot ado tevékenysége
keretében és a szervezeti egységek az adatvédelmi tevékenységikkel 6sszefliggésben folyamatba
épitve vizsgaliak az adatkezelésre és ~védelemre vonatkozo jogszabalyok végrehajtasaval osszefiggd
kotelezettsegek teljesitését.

A szervezeti egységek az adatkezelési folyamatokat, azok megfeleléségét folyamatba eépitett
onellendrzéssel vizsgaljak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrzi, hogy az intézmény szervezeti egységei

a.
b.

eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kitelezettsegeiknek,

eleget tesznek-e a személyes adatok védelmével kapcsolatos kételezettségeiknek, kiilonosen

az érintettek tajékoztatasi kdtelezettségének,
az érintettek hozzaférési joganak biztositasaval kapcsolatos kételezettségeiknek,

az érintettek joganak biztositasaval kapcsolatos kbtelezettsegeiknek.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség Iépései:

Az érintett irasban t0rténd adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési kérelmét a kévetkezé hierarchia
betartasaval nyijthatja meg:

1. Azon szervezeti egység vezetdjénél, ahol az adatkezelés torténik.
2. Intézmenyvezeténél.
3. Jogvedé szemelyeknél (Ellatottiogi képviselénél, Betegjogi képviseldnél, Esélyegyenléségi
Bizottsagnal, Kézalkalmazotti Tanacsnal)
4. Az intézmény fenntartojanal.
9. Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag
Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sag (NAIH)
Postai cim: 1055 Budapest. Falk Miksa u. 9-11.
Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603.
Telefonszam: +3613911400
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevs az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. A
birésag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerint illetekes torvényszék elétt is megindithatja.

4.6. Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kel kiilénGsen a jogosulatian hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérillés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél fakadd hozzaférhetetienné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdézvetlenil ne legyenek
osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhettk.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozill azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

4.7. Adatvédelmi incidensek és nyilvantartasuk

Az intézmeny technikai és szervezeti intézkedésekkel biztositja, hogy az 4ltala kezelt vagy feldolgozott
elektronikus vagy papir alapt személyes adatok biztonsagban legyenek, azaz ne kévetkezzen be az
adatbiztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas médon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A munkatarsak kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén tudomasara jutasatol szamitott 24 6ran
belll azt a szervezeti egység vezet6jének bejelenteni.
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A szervezeti egység vezetdje az incidens tudomasara jutasatol szamitott legkésdbb 24 6ran belil azt
irasban jelenti az adatvédelmi tisztvisel6nek. (SZ-36/A12)

A hataridé elmulasztasa esetén az érintett szervezeti egység vezetSje igazolo jelentést készit az
intézményvezetének, akik a tovabbi teenddket az adatvédelmi fiszivisel6 véleményenek kikeresét
kovetben allapitiak meg.

Az intézmény - az adatvédelmi tisztviseld Utjan — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (SZ-36/A11), amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idépontjat, kériiiményeit, hatasait és az elhéritdsara megtett intézkedeseket,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatvédelmi tisztviselének a bejelentést kovetd 24 oran beliil kell déntést hoznia arrol, hogy az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatban terheli-e jelentéstételi kotelezettség az intézményt. Amennyiben
az intézményt jelentéstételi ktelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviseld a jelentést gy kesziti el6 a
déntéshozatalra az intézményvezet6 részére, hogy a jelentés megtételére 72 éran beliil sor keriilhessen.

Az incidens kockazat elemzésekor az adatvédelmi tisztviseld vizsgalja:
a) az adatvédelmi incidens jellegét,
b) az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
¢) azincidenssel érintett adatok kategoriéit és hozzavetbleges szamat,

d) az adatvédelmi felelés vagy a tovabbi tajékoztatést nyujtd egyéb kapcsolattarto nevét és
elérhetbségeit,

e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetd kovetkezményeket,

f) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvedelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését
célzd intézkedeseket.

Az adatvédelmi tisztviseld — az intézményvezetd dontésének megfeleléen — az incidens bekdvetkezeseét
- ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetGen kockazattal jar az érintett jogaira — a tudomasra jutéstol
szamitott 72 6ran beliil bejelenti a feliigyeleti hatésagnak.

Ha az adatvédelmi incidens valoszin(sitheten magas kockazattal jar az érintett jogaira és szabadsagaira
nézve, az intézmény —indokolatian késedelem nélkiil - de legfeliebb 30 napon belill tajekoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Dokumentum kédja: S2-36 oldalszam:36/52
el by Digan 1509001 IS0 9001 ~
Q0D |6z 4z 6z 4 €7

Verzidszam: 04 o Hatalybalépés idépontja: 2021.11.29




MQ13-025H .

Févarosi Onkorményzat Kamaraerdei Uti
l} = Idések Otthona

1112 Budapest, Kamaraerdei (it 16. ISO 9001:2015

5 A KOZALKALMAZOTTAK ADATAINAK KEZELESE
5.1. Kozalkalmazottak adatainak kezelése
5.1.1. Adatkezelés:

- Azintézmény a jogszabalyi felhatalmazason alapulo adatkezelés esetén, amennyiben a jogszabaly
kotelezOvé teszi, az adatkezelést koteles elvégezni.

- Amennyiben a jogszabaly nem irja eld, csak lehetévé teszi az adatkezelést, munkaltatoi dontésen
alapulhat az adatkezelés. Az ilyen adatkezelést kiadmanyozott dontésnek kell megeldznie.

- Az érintett részére korlatozas mentesen hozzaférhet6vé kell tenni az adatkezelésrél sz6lo részletes
irasbeli tajekoztatot. (SZ-36/A02)

Munkaligyi személyes adatkezelések csoportositasa:

— Munkaviszony elétt: specialis munkaltatoi adatkezelési helyzet (pl. palyazatok,
onéletrajzok, alkalmassagi vizsgalatok, erkolcsi bizonyitvany)

— Munkaviszony fennallasa alatt: személyi okmanyok ellendrzése, tarolasa, igazolasok
kiadasa, besorolas, bér, juttatasok kifizetése, szabadsag elszamolasa, letiltasra vonatkozo
adatok kezelése, munkakori leirasok, kinevezések, torzsgardai tagsaghoz sziikséges
adatok, fegyelmi eljaras soran kezelt személyes adatok.

— Munkaviszony megsziinését kévetden: pl. adatminimum, &gazati jogszabalyok, e-mail
fiok.

— Munkavégzesre iranyulo megbizasi szerz6dés kotése, fennallasa, megsziinése.

9.1.2. Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi felhatalmazason alapulé

Mivel a Kijt. alapjan a kozalkalmazott személyes adatai kezelése nélkiil a kozalkalmazotti jogviszony
letesitese, fenntartasa, megsziinése nem lenne lehetséges, igy a kézalkalmazott személyes adatainak
kezelése jogszabalyon alapul.

Az adatkezelés célia ebben az esetben a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, fenntartasa,
megsziinése

A munkaltatonak adatkezelései jogszerliségét azzal kell alatdmasztania, hogy minden adatkezelése
vonatkozasaban igazolni tudja az adatkezelés céljat, és azt, hogy az adatkezelés a cél eléréséhez
szlikséges. A munkaltato kételes a kbzalkalmazottaktol kért adatok korét elére oly médon meghatarozni,
hogy az adatok kizarélag a kdzalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziinéséhez
kapcsolodjanak.

A munkaltato a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, fenntartasa, megsz(inése érdekében a
kozalkalmazott okiraténak bemutatésat kérheti, azokbol a cél eléréséhez sziikséges adatok
feliegyezheti, kezelheti, amennyiben azt kiilon torvény nem rendeli el, gy a kézalkalmazott okirata nem
masolhato le, ehhez érvényes hozzajarulast a kozalkalmazott nem adhat.

A kozalkalmazottakat tajékoztatni kell arrol, hogy a t6lilk kért adatok, a veliik szemben alkalmazott
vizsgalatok milyen informéacioként szolgalhatnak a munkaltaté szamara. Minden olyan adat kérése tilos,
mely nem ad Iényeges tajékoztatast a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, fenntartasa, megsziintetése
szempontjabél, indokolatlanul korlatozza a kézalkalmazott magéanszférajat, személyes adataikkal valo
rendelkezesi jogukat — kiilondsen akkor, ha a munkaltato az adatszolgaltatas megtagadasa esetén
kilatasba helyezi peldaul a kézalkalmazotti jogviszony létesitésének megtagadéasat. Amennyiben az
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adatokon eltérd célokbol végeznek miiveleteket, akkor a célokat egyenként meg kell hatarozni. Tovabba
az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adott adatkezelési célnak, és tilos adatokat
kezelni olyan Gjabb célbol, amely 6sszeegyeztethetetlen az eredetivel.

Abban az esetben, ha a munkakérre vonatkozoan jogszabaly alkalmassagi vizsgélatot ir el, a
munkahelyi felvételi eljaras soran kizarolag olyan kérdést intézhet a munkaltato a leendé kozalkalmazott
felé, amely a kozalkalmazotti jogviszony, az alkalmassag megitélése szempontjabdl relevans, es az
érintett személyiségi jogait — igy a személyes adatok védelméhez vald jogat — nem serti.

Amennyiben veszélyhelyzet vagy egészségligyi valsaghelyzet esetén jogszabaly a kozalkalmazott
utazasat korlatozza és e korlatozas feloldasa érdekében a munkaltatonak a feloldasra jogosult szerv
megkeresésére adatokat kell szolgaltatnia a kdzalkalmazott személyes adatairdl, igy a munkaltato a
korlatozéas feloldasahoz sziikséges adatokat kezelheti és tovabbithatja. Kulénleges adat (egészséggyi
adat) e felhatalmazas alapjan nem kezelheto.

5.1.3. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzéjarulasnak, onkéntesnek elzetes és irasbeli tajekoztatason alapulénak valamint, mindenfajta
kiils6 befolyastol mentesnek kell lennie. A hozzajarulas csak akkor mindsil onkéntesnek, ha érintettnek
valodi valasztasi lehetdség all rendelkezésére, és nem all fenn a megtévesztés, a megfélemlités, a
kényszerités vagy mas jelentds negativ kivetkezmény veszélye a hozzajarulas megtagadasa esetén. Az
dnkéntesség hianyaban az adatkezel6 nem rendelkezik megfelel6 jogalappal az adatkezeléshez.

A munkavégzésre iranyuld jogviszonyokban fészabalyként nem értelmezheté a hozzajarulas
onkeéntessége: a munkéltatd és a kozalkalmazott kozotti ala-folérendeltségi viszonyban, ha az
alkalmazott a hozzajarulasat megtagadja, ez anyagi vagy nem anyagi természetl hatranyt okozhat neki.
Az érintett hozzajarulasara, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet
hivatkozni akkor, amikor egyértelm(i, hogy az adatkezelés soran feltétel néelkiili elényoket szerez a
munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany az adatkezelés megtagadasa esetén.

A hozzajarulas akkor megfelel6 jogalap az adatkezelésre, ha az adatkezelésre nem a kozalkalmazotti
jogviszonnyal 6sszefliggésben kerlil sor, vagyis, ha az adatkezelés a munkaltatéi jogok gyakorlasaval
nem all kapcsolatban.

5.1.4. Adatkezelés szerzbdés alapjan:

A szerzBdés alapjan torténd az adatkezelés az érintett altal kotott szerz6dés teljesitésének érdekeben,
illetve az érintett altal kért, a szerzédéskotést megelézéen megteendd 1épések soran is lehetséges. —
megbizasi szerz6dések

Az érintett részére korlatozas mentesen hozzaférhetévé kell tenni az adatkezelésrdl sz6lo részletes
irasbeli tajekoztatot.

5.1.5. Adatkezelés az adatkezeld jogos érdeke alapjan

Az érintett adatait az intézmény, amennyiben az jogos érdekének érvényesiteséhez szukseges,
kezelheti. Ez az adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fiiggetlenil jogszerlivé teszi a munkaltato
adatkezelését, feltéve, ha az adatkezeld jogos érdeke aranyosan korlatozza az érintett személyes adatok
védelméhez valo jogat, maganszférajat. Nem kezelheték ezek az adatok a munkaltaté jogos érdekének
fennallasa esetén sem, ha ezeknél az érdekeknél magasabb rendd a munkavallalo személyes adatai
védelméhez és a maganéletének tiszteletben tartasahoz vald joga.
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5.2. A személyiigyi nyilvantartas

A kozalkalmazotti, valamint egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyra vonatkozd tények
dokumentélasara szolgéld adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat kozalkalmazottak esetén a
kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.), megbizasi jogviszonyban allok esetén
a Polgari Torvénykonyvrdl 2013. évi V. torvény (Ptk.) valamint az intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata képezi.

A szemelylgyi nyilvantartasok korébe tartozik a KIRA nyilvantartasba valo adatszolgaltatas, a
munkavégzéshez kapcsolodd nyilatkozatok és nyilvantartasok (példalozo jelleggel: munkaids, képzési
eldmeneteli, mindsitési kovetelmények, munkavédelem) egyéb munkaltatoi jog gyakorlasi jog alapjan
torténd mas munkaltaté altal foglalkoztatottak nyilvantartasa)

A személylgyi nyilvantartasok adatai a kézalkalmazottak, tovabba az egyéb munkavégzésre iranyulé
szemelyek jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kévetelmények igazolasara
és statisztikai adatszolgéaltatasra hasznalhatok fel.

A szemelyiigyi, adatok és a bér-és munkatigyi adatok nyilvantartasanak kezel6je a Munkaiigy.
Az intezmény szervezetén belil a személyligyi adatok nyilvantartasabol adatszolgaltatasa

- munkaltatoi joggyakorlasa ala tartozd személyek tekintetében az intézményvezeté részére teljes
kordien, valamint az érintett szervezeti egységek vezetdi, feladatkorének keretei kozott

- atorvényességi ellendrzést végzd vagy térvényességi feliigyeletet gyakorlo szerv,
- munkalgyi, polgari jogi, kbzigazgatasi per kapcsan a birésag,

- feladatkorén belil a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-, vagy bérszamfejtési feladatokat ellatd
szerv e feladattal megbizott munkatarsa,

- az adohatosag,

- anyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv,

- az uzemi baleseteket kivizsgalo szerv és

- amunkavedelmi szerv részére teljesithetd, az adatkezelés alapelveivel sszhangban.

Barmely fent emlitett személy/szerv nyilvantartasba valé betekintése és a nyilvantartasban lévé adatok
kezelése az érintett hozzajarulasaval torténik.

A kozalkalmazottakrol kezelt adatok adatfeldolgozésanak feladatat a munkaiigyi tigyintézsk latjak el.
Barmely adatokban bekovetkezett modositasra az érintett tajékoztatasaval és hozzajarulasaval a
munkaugyi Ugyintézdk és a munkaltato jogosult.

A kozalkalmazottakrol vezetett papir alapt dokumentumainak tarolasa és kezelése az adatvédelem és
az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint torténik. A kozalkalmazottak személyi anyagai a
munkatigyén zérhato szekrényben tarolandok, az illetéktelen hozzaférés kizarasara valo tekintettel.

Az egységvezettknél az adott munkavallalok személyi anyagait tekintve az alabbiak talalhatok:
- munkakori leiras egy példanya,

- orvosi alkalmassagi vizsgalatrol szolo igazolas dokumentumanak méasolata.

A kilépd munkavallalok személyi anyagai 1 év utan irattarazasra keriilnek az intézményi archiv raktarban.
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A kézalkalmazottak nyilvantartasa a KIRA (bérjelentés MAK felé) elektronikus rendszerében torténik. Az
informatikai rendszer jelszoval védett program, a programban tarolt adatok nyilvantartasahoz az erre
jogosult adatkezel6k férhetnek hozza. Az adatkezel8k személyét az intézményvezetd hatarozza meg.

Az adatszolgaltatas a MAK felé a KIRA rendszerben térténik, minden egyéb esetben az adatszolgaltatés
az adatkezelés céljanak megjeldlése utan munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy utasitasara.
Minden ilyen adatszolgaltatasrol el6zetesen az érintettet irdsban tajékoztatni kell.

5.3. A palyazatok, onéletrajzok megérzése

- Az Onéletrajzok, palyazatok esetében az adatkezelés célja az, hogy a meghirdetett munkakort
betoltsék. Ennek megfeleléen, amennyiben a munkaltatd a jelentkezék kdziil kivalasztott egy
személyt a meghirdetett allasra, akkor megsziint az adatkezelés célja és a ki nem valasztott
jelentkezdk személyes adatait tordini kell. Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az
érintett még a jelentkezési hatarid6 végét megel6zden visszavonja palyazatat.

- A munkaltat6 alapvet6en csak az érintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
érizheti meg a pélyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére adatkezelési célja elérése érdekében
szilkség van. Amennyiben munkaltatd a felvételi eljaras lezarultat kdvetden is kezelni kivanja a
palyazé adatait, ahhoz a hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetéen kell kérnie a
jelentkezOktdl. A munkaltatonak a palyazati anyagok megdrzése esetében is egy meghatarozott, az
adatkezelés céljghoz és az adatkezelés pontossaganak, naprakészségének elvéhez igazodd
id6tartamot kell meghataroznia.

5.4.Foglalkozas-egészségugyi vizsgalatok

- Afoglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd 6nallo adatkezeld, akinek az adatkezeléseirdl tajekoztatast
a munkaltatonak nem kell adnia, hiszen &néllé adatkezelérél van szo, aki az orvos-szakmai
szabalyok alapjan, jogszabalyban el6irt adatkezelési Iépésekkel dolgozik (példaul kotelezd tarolas),
amire a munkaltatonak rahatasa sincsen.

- A vizsgalati eredményeket a vizsgalt leendd kdzalkalmazottak, valamint a vizsgéalatot végzd
szakember ismerhetik meg.

- Amunkaltaté csak azt az informéaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e
vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes

rras

- A kozalkalmazott esetében csak olyan egyéb alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet
kézalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé szabaly ir el, vagy amely kdzalkalmazotti jogviszonyra
vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében
szlikséges. A jogszabaly altal el6irt vizsgalatok kotelez0 adatkezelésnek mindstinek.

- A munkdltaté a nem kotelez6 adatkezelés (jogszabaly altal eldirt vizsgalat) kivételével csak a
munkaltatd jogos érdekére, mint jogalapra tekintettel irhat eld alkalmassagi vizsgalatot a
kozalkalmazottnak, ezen jogos érdek fennallaséat, elétte érdekmérlegelési tesztet kell elvégzesével
kell igazolnia, amelynek eredményét a kézalkalmazott részére kdzélnie kell. A munkéaltaté altal
vélasztott moédszemnek alkalmasnak kell lennie a cél eléresere, a kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos, relevans adatot kell a teszteredménybdl kapni. Masrészt az alkalmassagi vizsgalat
szlikségességét a munkaltatonak meg kell indokolnia. Az az alkalmassagi vizsgalat célja csak a
kdzalkalmazotti jogviszony létesitése, fenntartasa szempontjabdl lenyeges kériilmény lehet.
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- Munkaltatoi ellenérzés

A kozalkalmazott munkavégzésének munkaltatéi ellenérzése soran az alabbiak szerint kel eljarni:

a)

b)

f)

Az alkalmazott eszkoznek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, vagyis csak akkor lehet
ellendrzést folytatni, ha egyértelm(i, hogy az alkalmazni kivant eszkéz, modszer altal az
ellendrzés tjan a védeni kivant munkaltatoi érdekek, jogok sérelme megeldzhetd.

Az ellendrzés csak a sziikséges mértékii adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre jelenti az
adatkezelés id6beni korlatozottsagat, és azt is, hogy a személyes adatokat csak a
szilkséges esetben, és csak az arra feljogositott személyek hasznalhatjak fel.

Az ellendrzés csak a munkéaval 6sszefliggésben torténhet, a kézalkalmazott maganélete
nem ellendrizhetd. A kdzalkalmazottakat a munkahelyen is megilleti a maganélethez vald
jog, és ezt a munkaltatonak tiszteletben kell tartania.

Az ellendrzésnek minden esetben a kdzalkalmazott emberi méltosaganak tiszteletben
tartasaval kell torténnie. Az ellenérzés nem iranyulhat a kézalkalmazott megfélemlitésére,
megalazasara, zaklatasara, zavarasara, és ezeket nem is eredményezheti.

A munkaltatonak a koézalkalmazott kozalkalmazotti jogviszonnyal —6sszefiiggd
magatartasanak ellendrzése kérében lehetSleg olyan modszert kell valasztania, amely
nem jar egyitt személyes adat kezelésével. Ha nincs ilyen, akkor a maganszférat
legkevésbé korlatozé modszert kell alkalmaznia, amelynek nyoman korlatozott korben
ismer meg személyes adatokat.

A munkaltatonak biztositania kell a munkavallalé jelenlétét a munkaltatoi ellendrzés soran.

5.5. Informatikai eszk6zdk hasznalata

- A munkaltaté informatikai biztonsagra vonatkozé szabalyok szerint gondoskodik

az e-mail-fiokrol biztonsagi masolat készitésérdl

a munkaltatd a munkaviszony megsziinését kovetéen kételes az e-mailek végleges
torlésérdl

a magan- és munkaltatoi célbol valo hasznalat elkilonitésérd|

az e-mail-fiok hasznalata ellendrzésérdl.

- A munkaltatonak az adatkezelés megkezdése elétt el kell végeznie az érdekmérlegelés tesztjét.
Ennek soran meg kell hataroznia azt, hogy milyen céljai, érdekei miatt keriilhet sor az e-mail-fiok
ellendrzesére. Ezen érdekeknek, ténylegesnek és valosnak, a munkaltato tevékenységéhez, piaci
helyzetehez és a munkavallalok munkakéréhez igazoddaknak kell lenniiik. Ezen tdlmenden a
munkaltatonak az email-fick hasznalatanak ellendrzése eltt kozoinie kell a munkavallalokkal, hogy
milyen érdeke miatt keril sor a munkéltatoi intézkedésre.

- A munkéltaténak - a fokozatossag elvére figyelemmel — lépcstzetes ellenérzési rendszert kell
kidolgoznia, amelyben megfeleléen érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve, hogy az
ellendérzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalok maganszférajat. Az ellenérzés soran
elegendd az e-mail-cim és a levél targyanak ellendrzése, nem ismerhets meg az e-mail tartalma. A
munkaltato nem jogosult az email-fickban tarolt maganjellegli e-mailek tartaiméat ellenérizni még
akkor sem, ha az ellenérzés tényérdl elézetesen a kozalkalmazottat tajékoztatta.
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- Amunkaltatonak elézetesen részletes tajékoztatast kell biztositania a kdzalkalmazottak szamara. A
tajékoztatoban kozolni kell, milyen célbol, milyen munkaltatéi érdekek miatt kerilhet sor az e-mail-
fiok ellendrzésére.

- Akifejezett ellendrzés el6tt tajékoztatni kell a kdzalkalmazottat arrol, hogy
- milyen munkaltatéi érdek miatt ker(l sor az ellendrzésre,
- amunkaltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést,
- milyen szabalyok szerint kertilhet sor ellendrzésre,
- miaz eljaras menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak a kézalkalmazotinak az e-mailfiok
ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

- A munkaltatonak az informatikai biztonsagra vonatkozé szabalyzataban kell megalkotnia a
kozalkalmazott rendelkezésére bocsatott szamitogep, laptop, tablet s egyéb infokommunikacios
eszkoz (a tovabbiakban: eszkdz) hasznélatanak, ellendrzésének szabélyait. A munkaltatd az
eszkozOk hasznalatat, munkavégzés akadalyozasa nelkiil, magancélra is engedélyezte.

- Az informatikai biztonsagi szabalyzatban kell meghatarozni:
- abiztonsagi mentés készitésének €s megbrzésének a szabalyait,
- mikor kerill sor az eszkdz adatainak vegleges torlésére,
- az eszkozon tarolt adatok ellenérzésének részletes szabalyait.
- Az eszkdzhasznélatra egyebekben az e-mailre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A munkaltatonak a munkavéllalé rendelkezésére bocsatott internet hasznélatanak ellendrzésére
vonatkozd szabalyokat az informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatban kell
meghatarozni:

- a munkaltaté mely honlapok megtekintését blokkolja a munkahelyi szamitogepeken,
- azellenbrzés lefolytatdsara vonatkozé részletes szabalyokat.

- Az ellendrzés csak az ahhoz szlikséges szemeélyes adatok megismerésére terjedhet ki.

- Az internethasznalatra egyebekben az e-mailre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A munkaltato altal rendelkezésre bocsatott mobiltelefon elbfizetés, mobiltelefon eszkoz
hasznalatanak ellendrzésére a munkaltato jogosult.

6 AZEGESZSEGUGYIES SZEMELYAZONOSITO ADAT KEZELESE
6.1. Az adatkezelés célja
- az egeszség megdrzése, fenntartasa
- az eérintett egeszsegi allapotanak nyomon kévetése
- azintézményi elhelyezés, gondozas szempontjabol szikséges
- kozegészségligyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo intézkedések céljabol

- orvos-szalmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés
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- az egészseqgugyi ellatas tervezese, megszervezése

- koltsegvetési adatok szolgaltatasa, kéltségek tervezése

- belsé tovabbképzések

- statisztikai vizsgalat

- tudomanyos kutatas

- tarsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatasok megallapitasa, amennyiben az egészségi allapot
alapjan torténik

- az érintett mas szociélis, més egészségligyi vagy nem egészségiigyi intézményben torténd
elhelyezése, gondozasa

- az egeszseglgyi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi ellendrzését,
szakmai vagy torvényességi feligyeletét végz6 szervezetek munkajanak elésegitése, ha az
ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészséqligyi ellatasokat finanszirozo
szervezetek feladatainak ellatasa

- amunkavégzésre valo alkalmassag megallapitasa.

6.2. Adatfelvétel és modositas

Az adatok kezelese soran biztositani kell az adatok biztonsagat véletlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiléssel, megvéaltoztatassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben,
tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az adatfelvétel soran az egészségligyi dokumentacioban régziteni kell az adatfelvétel idGpontjat és az
adatfelvevé személyét. Az osztalyokon dolgozdk aldiras mintéjat nyilvantartasban kell rogziteni. A
nyilvantartas vezetéséért felelés: minden szervezeti egység vezetdje.

Az ellatott dokumentacioban tortént minden feljegyzést, beirast alairassal vagy kézjeggyel és datummal
hitelesiteni kell.

A dokumentacioban szereplé hibas adatot — az adatfelvételt kévetden - ugy kell kijavitani vagy toroini,
hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen. A médositast kézjeggyel és datummal el kell [atni.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségiigyi dokumentaciorél az adatkezel6 hiteles masolatot készit, ha
ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve azt térvényben el6irt adatkdzlési
kotelezettseg szlkségessé teszi.

Az egeszsegugyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo
adatforrasbél meg kell kisérelni — a lehetséges mértékig — a karosodott adatok potiasat. Sériilt adat
potlasara annak a szervezeti egységnek a vezettje felelés, ahol a sériilés bekovetkezett. A potolt
adatokon a poétlas tényét fel kell tintetni. A potlasrol jegyz6kdnyvet kell felvenni, melyet az
intézményvezetd hitelesit.

6.3.Eljaras az egészségiigyi és személyazonosit6 adatok sériilése, adatvédelmi incidens esetén

- Az egészsegigyi és személyes adatokat ért sérilés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre allo egyéb adatforrasokbdl meg kell kisérelni a karosodott adatok visszaallitasat,

potlasat.
- A seriilt adat potiasaert annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelés, ahol a sériilés
bekovetkezett.
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- Az elektronikusan tarolt adatok sériilése esetén az intézmény informatikai szabalyzataiban
foglaltak szerint kell eljari és az incidenst jelenteni.

- A manualisan kezelt adatok esetén:

a) ahagyomanyos adathordozok tarolasakor az adatok visszakereshetségének érdekében
a meg0rzeés biztositasara az intezmeny iratkezelési szabalyzatanak eldirasai szerint kell
eljarni,

b) a kovetkezmények felszamolasakor, a visszaallitas érdekében, minden leheté és ésszeri

intézkedést meg kell tenni, felhasznélva a barmely szervezeti egységben, vagy az
ellatottnal fennmaradt hiteles dokumentumot,

c) a visszaallitdst és annak mértéket az adatvédelmi tisztviselé egyetértésével az
intezményvezeto irasban rendeli el.

6.4. Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések
Manualis adatkezelés esetén:

a) a dokumentumokat a tarold hely serilésének elharitasa idejéig sziikség esetén
biztonsagos helyre kell szallitani,

b) az adatok vedelmenek és integritasanak biztonsagat veszélyeztetd allapot elharitasat
azonnal meg kell kezdeni, az elharitas idejére folyamatos felligyeletet kell biztositani, vagy
a dokumentumokat zarhaté helyre kell szallitani.

Elektronikus adatkezelés esetén:

c) haldzat esetén a kdzponti egységek (szerverek) sériilésekor az intézmény informatikai
szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni,

d) arendszer miikddésképtelensege alatt az adatokat manualis modszerekkel kell rogziteni,
és a helyredllitast kovetéen azokat a rendszerbe pétlolag fel kell venni.

7 AZELLATOTTAK ADATAINAK KEZELESE

7.1. Az intézményben lévé egészségligyi és személyazonosité adatok kezelésére vonatkozo
jogosultsagok

Az egészségligyi és személyazonositd adat kezelésére — amennyiben a torvény masként nem
rendelkezik — jogosult:

- azintézményvezets
- azintézményvezetd altal kijelolt munkatars
Egészségligyi és személyazonosito adatot tovabbithat:
- intézmény vezetdje, illetve az altala irasban megbizott:
=  akezelést végzé orvos
= adatkezel6k.

Az egészséglgyi es szemelyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitessel, vagy megsemmistléssel, megvaltozassal, karosodassal,
nyilvanossagra kertléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.
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7.2.Nyilvantartasok

Az intézményben €16 ellatottakkal kapcsolatos szamitdgépes nyilvantartas a kovetkezé szoftverek
segitségével torténik:

- CT-EcoSTAT
- Hospitaly SzocMatrix Integralt Egészségiigyi rendszer
- KENYSZI/ TEVADMIN
PREDOR
DMS ONE iktatoprogram
- KIRA
jDolbert
Ezen kivil papir alapt nyilvantartasok vezetése az intézmény belsé szabalyozoi alapjan torténik.

Az ellatottak vizsgélatéval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi és orvosi
dokumentacio tartaimazza. Az egészségligyi dokumentaciot agy kell vezetni, hogy az a valésagnak
megfelelGen tartalmazza az ellatas folyamatét.

7.2.1. Nyilvantartas tartalma
- az ellatott személyazonosito adatai,
- azellatott belfoldi lakohelye, illetve tartézkodasi helye,

- cselekvoképes ellatott esetén az ertesitendd személy, gondnoksag alatt allo ellatott esetén
a torvenyes képviseld neve, lakcime, elérhetésége,

- akoéreldzmény, kértorténet,
- els{ vizsgalat eredménye,

- diagndzis es a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredmények, a vizsgalatok
elvégzésének idépontjai,

- az ellatast indoklo betegség megnevezése, kisérbbetegségek, szovédmények,
- elvegzett beavatkozasok ideje, és azok eredményei,

- gyogyszeres és egyéb terapiak, annak eredményei,

- abeteg gyogyszer — tulerzekenységére vonatkozd adatai,

- azellatottnak vagy tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas tartalmanak
rogzitése,

- beleegyezés, illetve visszautasitas ténye, valamint idGpontja,

- minden olyan adat vagy tény, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet (dekurzus és
apolasi dokumentacio).

- Az egészségiigyilorvosi dokumentacio részeként meg kell Grizni az egyes vizsgalatokrol
készillt leleteket, gyogykezelés, és konzilium soran keletkezett iratokat, az apolasi
dokumentéciot, kepalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit, valamint zardjelentéseit.
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- ajogosultsagi feltételekre é az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozé adatok

- a szocidlis ellatas megallapitasara, megvéltoztataséra és megsziintetésére vonatkozd
dontés

- ajogosultsag és a téritési dij megallapitasahoz szlikséges jovedelmi adatok
- azellatas igénybevételének és megsziintetésének idépontja
- atéritési dij megallapitasara vonatkozé dokumentum, vagyonnyilatkozat

- a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, annak elmaradasara és a kovetelés
behajtasara, valamint eléviilésére vonatkozo adatok.

7.3.Férdhely igények teljesitési sorrendje

Amennyiben az ellatasra vonatkozo igényt féréhely hianyaban az intézmény nem tudja biztositani, Ggy a
beérkezb kérelem a kézhezvetel napjan nyilvantartasba keriil. A nyilvantartas célja az igények teljesitési
sorrendjének megallapithatésaga.

7.3.1. A nyilvantartas tartalma
- akeérelem beérkezésének ideje
- agondozasi szlikséglet vizsgalat adatai
- adokumentum iktatdszama
- akerelmezd nyilvantartasi szama
- akérelmezd személyazonosito adatai

A nyilvantartasban vezetett adatokbol csak és kizarolagosan az adatigénylésre jogosult szervnek és a
jogosultsagot megallapito szocialis hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathato.

A nyilvantartasban szereplé érintettek a személyére vonatkozo adatok tekintetében betekintési,
helyesbitési és torlési joggal rendelkezik, valamint kérheti jogai gyakorlasahoz sziikséges adatainak
kozlését az intézmény vezetdjétol.

A jogszabalyok értelmében az intézmény — intézményvezetd engedélyével — a nyilvantartasban szereplé
adatokat statisztikai célbol felnasznalhatja, valamint azokbol statisztikai célra adatot szolgaltathat.

7.4. A gyogykezelés céljabol torténd adatkezelés

Az egészséquigyi adatok felvétele, nyilvantartasa, kezelése az intezmenyben élé ellatottak egészségligyi
és szocialis ellatasanak a része. Az egészsegligyi s személyazonosito adatok szolgéltatasa az ellatottak
részérl onkéntes, kivetel az igénybevételhez kotelezden elbirt személyazonositd. Ha az ellatott
gondnoksag alatt all, akkor abban az esetben a birosagi hatarozatban szereplé/megnevezett gondok
teljesiti az adatszolgaltatast. Az 6nkéntességet siirgds szlikség esetén vélelmezni kell.

A felvett és nyilvantartott adatok az egészséglgyi dokumentaciéban rogzitésre kerliinek a szakmai
szabalyok betartasaval. Az intézményi orvos sajat hataskorben, az orvosi titoktartas figyelembevételével
a kotelezben felvehetd adatokon kivil elddntheti &s nyilvantarthatja azon egészségligyi adatokat is, mely
veleménye szerint az érintett egészségiigyi ellatasa soran szlikséges lehet.

A kilonleges adatok tekintetében a koros szenvedeélyekre (pl. drogfogyasztésra, alkoholizmusra,
dohanyzasra) vonatkoz6 adatok csak akkor rogzithetok, ha azon adatok az ellatott ellatasahoz feltétleniil
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szlkségesek. Ha ezen adatok rogzitésre keriilnek, akkor a kiilénleges adatok kezelését figyelembe véve,
a felvett adatok az intézményen bellil csak és kizérolag az egészségligyi dokumentacioban keriilhetnek
felnasznalasra, tovabbitasuk csak kiveteles okbol az intézményvezetd, az intézményi orvos és az érintett
hozzajarulasaval torténhet.

7.5.0rvosi titok védelme

Az ellatottal kapcsolatos adat, valamint a munkavégzés soran tudomasra jutott egyéb adatok tekintetében
a betegellatot és az intézmény valamennyi munkatarsat idobeli korlatozas nélkiil titoktartas terheli.

A fitoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl az ellatott irdsban
felmentést/hozzajarulast adott vagy a jogszabaly az adat szolgaltatasanak kételezettségeét irja el.

7.6. Adattovabbitas az intézményen beliil

Az érintett betegsegével kapcsolatosan minden adat tovabbithato, ha azt az ellatott kifejezetten meg nem
tiltotta. Ennek lehetdségérdl az érintettet a tovabbitas el6tt tajékoztatni kell.

Strgbs szilkség esetén az intézményi orvos altal ismert, a gyogykezeléssel dsszefliggé minden
egeszséqugyi es személyazonositd adat tovabbithatd az érintett hozzajarulasa nélkiil is.

7.7. Egészségiigyi dokumentacioé megdérzése

Az egészségiigyi dokumentacio részét képez6 iratok megdrzéséért annak a részleg/telephely/csoport
vezetdje felelds, ahol az adott vizsgalati eredmény keletkezett.

Az egészséqligyi dokumentéciot valamennyi részével egylitt az intézmeény Iratkezelési szabalyzataban
foglaltak szerint kell kezelni.

7.8. Dokumentaci6 és adattarolas

Minden egységnél, ahol az elltott megbetegedésével, testi, lelki, értelmi allapotaval, az ellatas
kortlményeire utald, személyi, illetve betegadatokat tarolnak, gondoskodni kell a szakszer( tarolasrol.

- Tarolas: Elemi karoktol mentes, zarhatd helységekben, e célra létrehozott tarold
helységekben (papir, illetve elektronikus formaban) torténik. Jellemzd tarolasi helyek:
ndverszoba, orvosi szoba/ambulancia, valamint minden olyan helyiség, ahova csak az
ellatast nydjté személyek férhetnek hozza.

- Archiv raktar: Az intezmény mindharom telephelyén levé archiv raktarakban torténik az
ellatottak személyes, egészséglgyi, pénzigyi stb. adatainak tarolasa az érintettek
intézmenyi jogviszony megsziinése utan.

A tarolt dokumentumok jelenlegi tarolasi formai:

- Teljes egészséglgyi, orvosi és egyeb (pl. penzigyi) dokumentacié = a papir alapu és/vagy
szkennelt formaban.

- Az ellatott intézményi tartozkodésa alatt keletkezett egyéb egészséglgyi vizsgalatokkor
keletkezett CD-k, rontgenfelvételek stb.

Irattarozasi elv: egy adott éven belill eltavozottak intézménybdl torténd tavozasi datum szerint ndvekvo
sorrendben kerillnek rendezésre, hajtogatds/szalagos iromanyfedell dossziéban.
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7.9.Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

Az ellatott intezmeényi tartozkodasa alatt keletkezett dokumentaciék és az azokban |évé adatok
megsemmisitésekor az intézményben érvényben 1év6 Iratkezelési szabalyzat és Selejtezési
szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

7.10. Elektronikus Egészségtigyi Szolgaltatasi Tér (EESZT)

Az EESZT-hez engedélyezett informatikai rendszere Utjan csatlakozasra koteles az egészségiigyi
szolgaltatas nyujtasara az egészséglgyi allamigazgatasi szerv altal kiadott mikddési engedély alapjan
jogosult egészségiigyi szolgéltato, aki finanszirozasi jelentés benyljtasara vagy elektronikus
adatszolgaltatasra kotelezett.

Az intezmeny a szakapolas miatt koteles csatlakozni az EESZT-hez.

A csatlakozott adatkezelé koételes az EESZT atjan a miikodteté részére a miniszter altal rendeletben
meghatarozott tartaimi és formai kdvetelményeknek megfelelé modon - az egészségiigyi dokumentécio
megismerésére jogosultaknak az érintett dokumentumokhoz az EESZT (tjan valé hozzaférés érdekében
— megkuldeni az egészségugyi ellatas soran keletkezett dokumentumokat.

8 ADATTOVABBITAS AZ INTEZMENYEN KiVULRE

A kilsG szervek irasbeli megkeresésére az intézményen belll megnevezett adatkezelésre jogosult
személy az intézményvezetS utasitasara eldkésziti, majd intézményvezetének atadja az érintett ellatott
adatait. A megkeresésben fel kell tlintetni a megismemi kivant egészségiigyi és személyazonosito
adatokat. Az intézményvezetd és/vagy az altala meghatarozott személy jogosult az elkészitett adatok
tovabbi atadasara.

Az intézmeényhez telefonon keresztiil érkez6 megkeresésben nem adhato ki semmilyen adat.
Hivatalos megkeresésre az intézményvezet6 intézkedik.

Egeszsegugyi €s szemelyazonositd adatot kézigazgatési eljaras, illetve az érintettnek intézményi
elhelyezése, gondozasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai érvényesitéséhez vagy
kotelezettségei teljesitéséhez van sziikség.

Amennyiben az érintett egészséglgyi adatai mas személyt is érintenek, az egészségiigyi és
szemelyazonositd adatok tovabbitasahoz e harmadik személy (térvényes képviselSje) irasbeli
hozzajarulasat be kell szerezni.

A személyazonositasra alkalmatlan egészségligyi statisztikai adat idébeli és teriileti korlat nélkiil
tovabbithato.

8.1. Kozegészségligyi, jarvanyiigyi célbol tortén adatkezelés

- Azintézmeny haladéktalanul tovabbitja Népegészségligyi Osztaly felé - az érintett lakohelye,
tartozkodasi helye, illetve munkahelye szerint illetékes - varosi intézetének az adatfelvétel
soran tudomasara jutott egészségiigyi &s személyazonositd adatot, ha fertéz6 betegséget
észlel, vagy annak gyandja meriil f6l. Tovabbéa, ha foglalkozasi eredetli megbetegedést
eszlel, vagy annak gyandja meril fél, vagy az érintett foglalkozasa gyakorlasa kdzben
egeszségre karos anyag hatasanak van kitéve, és szervezetében az anyag koncentracioja a
megengedett mértéket meghaladja.
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- A mellekletben nem szerepl6 fertozé (illetve a melléklet b) pontjaban felsorolt) betegségek
eldfordulasa esetén a betegellato személyazonosité adatok nélkiil csak az egészségiigyi
adatokat jelentheti Népegészségiigyi Osztalynak. A Népegészségiigyi Osztaly
kbzegészseglgyi vagy jarvanyligyi kdzérdekre hivatkozva — az anonim szirévizsgalat HIV
fertéztt és AIDS beteg kivételével — kérheti az érintett személyazonositd adatait.

A tiid6gondozo intezetek a tuberkuldzis, illetve a bér- és nemibeteg ellatas intézményei nemi
betegségek elSfordulasa esetén - tovabbi személyek veszélyeztetésére tekintettel egymas
kozott tovabbithatjak az érintett kontaktusaira vonatkozd személyazonosité adatok koziil a
csaladi és utonevet, a leanykori nevet, valamint a lako- és tartozkodasi helyet.

Valamely anyag éltal okozott mérgezés eléfordulasa esetén a betegellaté tovabbitia az
egeszségiigyi adatokat az Egészségiigyi Toxikologiai Tajékoztatd Szolgélat részére.

Amennyiben az érintett annak megéllapitasa érdekében, hogy HIV virusaval fertéz6détt-e -
személyazonossaganak elézetes felfedése nélkil - szirGvizsgalaton kivan részt venni,
személyazonosito adatait a betegellatd részére nem kiteles atadni. Amennyiben a
sz(irbvizsgalat eredménye pozitiv, a betegellatd felhivasara az érintett személyazonositd
adatait koteles atadni. Err6l az érintettet a sz(ir6vizsgalat megkezdése eltt tajékoztatni kell.

- - A betegellato az eli.tv 4. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott célbél, miniszteri
rendeletben meghatérozott idészakonként, formaban és tartalommal siirgésségi ellatas

a. keretében a fekvGbeteg-gyogyintézetbe felvett betegekrdl,

b. érdekében a mentés keretében tortént ellatasi eseményekrél, amelyek
eseteben nem keriilt sor fekvObeteg-gyogyintézet altali atvételre,
személyazonositésra alkalmatlan modon egészségiigyi adatokat szolgaltat
az egeszségligyi allamigazgatasi szervnek.

A kozegeszséqglgyi, jarvanyigyi célbol torténé adatkezelésre vonatkozoan a részletes listat az
egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl, és védelmérél szolo 1997. évi
XLVIL. térvény 1-3. szam( mellékletei tartalmazzak.

8.2. Adattovabbitas egyéb célokbél
8.2.1. Tudomanyos kutatas céljabol torténd adatkezelés

- Tudomanyos kutatéas céljabol az intézményvezetd engedélyével a tarolt adatokba be lehet
tekinteni, azonban tudomanyos kbzleményben nem szerepelhetnek egészségligyi és
szemelyazonosito adatok oly médon, hogy az érintett személyazonossaga megallapithato
legyen. Tudomanyos kutatas soran a tarolt adatokrol nem készithets személyazonosito
adatokat is tartalmazé masolat.

- Afenti bekezdés alapjan a tarolt adatokba betekintett személyekrél, a betekintés céljarol és
idopontjarol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas kotelezé megérzési ideje 10 év.

- A kutatési kérelem megtagadasat az intézményvezet§ altal kijelolt kizalkalmazott kételes
irasban megindokolni. A kérelem megtagadasa esetén a kérelmez6 birésaghoz fordulhat. A
per meginditasara és az eljaras lefolytatasara a személyes adatok védelmérdl és a
kozerdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII. térvény (a tovabbiakban: Avtv.) 21.
§ (2)-(17) bekezdesenek szabalyai az iranyadok.
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9 ADATOK TAROLASA, TOVABBITASA AZ INFORMATIKAI RENDSZERBEN

Az intézménybe felvett ellatottakkal/munkavallalokkal kapcsolatba hozhaté minden adat kezelheté az
adatvédelmi szabalyzat elvei alapjan, fliggetleniil attél, hogy milyen médon (irott - papir alapon, vetités -
film, foto, elektronikus - szamitégépes program segitségével) torténik.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatni kell annak lehetdségérdl, hogy szabalyozhatja
az adataihoz valo hozzaférést. Az érintett kezelést végz0, jogosultsaggal rendelkezék részére irdsban
engedélyezheti az adatok tovabbithatosagat az intézmenyen beliili vagy kiviili szervnek, személynek.

A fentiek értelmében az informatikai rendszerben lehetdseg van az adatok letiltasara.

Az intézményi jogviszony/munkaviszony megsziinésekor tavoztatott érintett adatai az informatikai
rendszer adatbazisaban tarolodnak az adatvédelmiik szigor( biztositasa mellett.

9.1. Adatmddositas, adattdrlés az informatikai rendszerben

Az informatikai adatokban torténd adatok maédositasa a rendszer altal naplozasra kerdl, - a modositas
idépontja, a felhasznald neve és az is, hogy rekordban milyen adatvaltozas tortént. gy valik megoldhatova
az adatok eredeti allapotba valo visszakeresése.

Minden informatikai rendszerben (Ecostat, Hospitali stb) tortén6é adatok &lloméanyjavitassal torténd
médositésa vagy esetleges adatok torlése csak és kizarblag intézményvezetd irdsos engedélyének
meglete utan a programrendszerek fejlesztGinek segitségével torténhet.

9.2, Adatbiztonsag

- Belépés - Jelszd: a rendszerben adat-kezelést csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott
felnasznald végezhet. Az adatkezelGnek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbél ki kell [épnie.

- Adatkezelés - Regisztralas: a rendszerbe tortént belépest, illetve az adatkezelé altal
mikodtetett informatikai modul hasznalatat az informatikai rendszer regisziralja. Az
informatikai rendszerben rogzitett adatokrol megallapithato, hogy az adatrogzités ki altal és
milyen idépontban tortént.

- Adatkezelés - Felelésség: A informatikai rendszerbe tortént, jelszoval vedett adtakezelesert
a programfejlesztd felel. Az esetleges visszaélések elkerlilese érdekében az adatkezel
érdeke, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa.

- Adattarolas - mentés: az informatikai rendszerben tarolt, az ellatott egészségi allapotaval,
gyogykezelésével kapcsolatos adatot a rendszer Ugy rogziti, hogy az adathoz kapcsolja az
adatkezeld kodjat, az adat létrehozasanak az idejét.

- Biztonsagi mentések: az informatikai rendszerekben tarolt adatok biztonsagi mentésének
elvégzése az informatikusok/rendszergazdak altal térténik (szerzédésben foglaltak alapjan).

10 ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER

Az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasanak elsdleges célja az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok érzése, az lizleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok
védelme, illetve a vagyonvédelem.

A fenti célok érdekében az intezmény kameras megfigyeldrendszert alkalmaz, de a kameras megfigyelés
az emberi meltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.
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Az intézmény portain jelenleg hasznalt megfigyelGrendszer adatot nem roégzit, igy adattarolas nem
tortenik.

A szervezet telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi
elbirasoknak, killinésen az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

Az elektronikus megfigyelGrendszer kizarolag a sajat tulajdonban (vagy a hasznalataban) &l
eplletrészek, helyiségek és teriiletek, illetéleg az oft tortént események megfigyelésére szolgal.

A megfigyelérendszer alkalmazésanak nem célia a munkavéllalok munkahelyi viselkedésének a
befolyasolasa.

Az intézmény rejtett kamerat nem alkalmaz.

A felvételek adataihoz csak a kijelolt munkatarsaink, illetve a rendszert lizemeltetd szakemberek
ferhetnek hozza, de mindannyian felelésséggel tartoznak az adatok biztonsagos kezeléséért.

Az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazésa a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve nem jar magas kockazattal, mert a megfigyelés nem nyilvanos helyen torténik. A megfigyelés célja
nem a természetes szemelyek viselkedésének befolyasolasa Az adatkezelés csak a megjeldlt célbol
tortenik.

PREDOR belépteté rendszer:
Az intézményben PREDOR beléptet6 rendszer mikodik.

A rendszer adatai csak hatosagi irasos megkeresés esetén tovabbithatok a hatésag altal megadott
helyre.

A beléptetd rendszer személyes adatainak kezelésének célja: Az intézmény tertiletére trténd belépés
erdekében beléptetd rendszer mikodtetése, belépSkartyak hasznalata, nyilvantartasa, belépteté
pontokon trténd athaladas soran keletkezett adatok régzitése, felhasznalasa.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a kartyahasznélat elsé alkalmatol folyamatosan.
A kezelt személyes adatok felsorolasa:

- teljes néy,

- belépet6 kartya szama,

- belépés-kilépés ideje.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavallalok hozzajarulasa. (SZ-36/A03)

Az adatok megismerhetGsége szabalyozott és az adatok biztonsagos tarolasa a jelen technikai
szinvonalon torténik, beleérive az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is.

11 Weboldal lizemeltetése

Az adatkezelés forméja, célja: az intézmény az atlathatdsag és a részleges tajékoztatas érdekében az
intézménnyel kapcsolatos informaciok széles korli megosztasa céljabol honlapot lizemeltet.

A honlapon nem térténik szemelyes kapcsolattartés (pl. izenetkiildés, fogadas), ezért az intézmény a
honlapon személyes adatot nem kezel.
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12 Egészségiigyi vészhelyzet esetén (jelenleg Covid-19)

Az adatkezelés célja: az érintetiek ellendérzése, izolacioban valo elkilonitése, tesztelés, oltasi feladatok,
ezek nyilvantartasa, egészségiigyi szervnek jelentések a jarvanyveszeély megfékezése céljabol.

Az adatkezeles jogalapja: a jarvanyligyi intézkedések elbirasai, a védelmi intézkedéseket elrendeld
jogszabalyok (térvény, kormanyrendelet, kormany utasitas, févarosi hataskorben hozott vedelmi
intézkedés, fovarosi kozgyilési rendelet). Az érintett hozzajarulo nyilatkozata a vedetisegi igazolvany
kézbesitéséhez valé hozzajarulas.

A kezelt személyes adatok kore: természetes személy neve, sziiletési neve, szliletési helye és ideje,
anyja neve, valamint cime (lakohelye, tartézkodasi helye), TAJ szama, oltas idépontjai, védettségi
igazolvany boritékjan szerepld cim, név.

13 Adatlapok, mellékletek

SZ-36/A01:
SZ-36/A02:
SZ-36/A03:
SZ-36/A04:
SZ-36/A05:
SZ-36/A06:
SZ-36/A07:
SZ-36/A08:
SZ-36/A09:
SZ-36/A10:
SZ-36/A11:
SZ-36/A12:
SZ-36/A13:
SZ-36/A14:
SZ-36/M01:
SZ-36/M02:

Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa

Adatkezelési tajékoztato

Adatkezelési tajékoztatod nyilvantartasa

Adatkezelési hozzajarulas

Adatkezelési hozzajarulasok nyilvantartasa
Adatfeldolgozo6i megallapodas

Adatfeldolgozoi nyilvantartas

Adattovabbitasi nyilvantartas

Erintett rendelkezéseinek nyilvantartasa

Erintett kérelmének teljesitese

Erintett kérelmének elutasitasa

Adatvédelmi incidens jelentése adatvédelmi tisztviseld felé
Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Hatasvizsgalat — kezdemenyezes — értekelés — dontés
Adatkezelési folyamatok

Folyamatabra
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ADATKEZELESI FOLYAMATOK NYILVANTARTASA

Név Formatum Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Erintettek kére Adatok forrasa K:g:;%';\?o
aszemélyes
gondoskodést nyuijtd LA St
, . | szObeli vagy |Szemelyes gondoskodsst  nyiiid | szocidls elitasok intezmenyi
Kerelmezdk nyilvantartasa : .| szocialis ellatas | igénybevételers 9/1999. | folyamatos | elhelyezést kérdk, érintetttdl
papir alapl | igenybevételére vonatkozs kérelem | (XI. 24.) SZCSM : .
rendelet 3§ hozzéatartozok
Szt. 20/C. §
a szolgaltatisok igénybe vevdinek a
. ; jogszabalyban meghatarozott A ’
Szolgaita’[ast adatainak vezetése a kozponti .S:zolgbaltata's’;tk
igénybevevek (ellatottak) | elektronikus f&"ﬁgg‘;)“_;gx"va"m rendszer | gzt 20/C. g-aban folyamatos |ger;ly’ te;e:o érintettts|
nyilvantartasa A nyilvantartas vezetésének célja a (9 ,ao a,)
Szoc. térvényben meghatarozott jogok nyllvantartasa
érvényesiilésének eldsegitése.
Gondozasi és élelmezési A gondozasi napokrél a 29/1193. Ig‘:gﬁa‘iz‘,&:\fg;{(
£ : (.17 Kom.rendelet) 4. szamu 29/1993. v "
napgktszam,anak elektronikus | ejexietszerint nyivantartas e folyamatos (ellatottak) erintettol
nyilvantartasa vezetése L ;
nyilvantartasa
P, személyes
I TN o r . SZemelyes gondosxKoads rol, 2 Ar A
Miikédési nyilvantartas | elektronikus | &rih eommeeken vab récaetel folyamatos gondoskodést érintettts
vegzdk
Kézalkalmazotti és egyeb
munkavégzésre iranyulo jogviszony (a
Kozalkalmazotti ) tovabbiakban: jogviszony) létesitése, | a kdzalkalmazottak A i
gy ,t elektronikus | fenntartas vagy megszintetése, az | jogallasarol sz0101992. | folyamatos | . ko'zalkalmazo,ttli érintetttd|
alapnyilvantartas ezekkel Kapesolatos jogosultségok | &vi XXX, Térvény 5. jogviszonyban 4llok
elismerése  és  kotelezeftségek | melléklet
fanlsitasa
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Név Formatum | Adatkezelés célja Jogalapja | Id6tartama | Erintettek kére | Adatok forrasa | Itoiendd
kérddiv
személyi juttatasok -
foglalkoztatottakdoldogi
Eqvéb pénzlayi i ; = ) kiadasok - vallalkozok, - .
%ﬁ&;ﬁgﬁggy lektronikus |45 a2 e . & a2 fhsz AGBEN | gz fa v, sz folyamatos | gazdassgi tarsaségok (et érintetts],

parinerek szerzédéses
kapcsolatban),ellatottak -
téritési dij
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezelési tdjékoztaté az adatkezelések ltal érintett személyek részére
a Févarosi Onkorméanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthona éltal végzett személyes
adatkezelésekrdl

A jelen adatkezelési tajékoztato (a tovabbiakban: Tajékoztato) célja, hogy a Févarosi Onkormanyzat
Kamaraerdei Uti Idések Otthona (a tovabbiakban: Adatkezel6) altal végzett adatkezelésre vonatkozoan
{intezménybe felvételt kérdk stb.] a személyes adat jogosultjat az Adatkezels altal alkalmazott &s
tiszteletben tartott adatvedelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrél és rendelkezésekrd| tajékoztassa.

1. AZ ADATKEZELOQ ADATAI

Adatkezeld

megnevezése: Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Idsek Otthona
szekhely:. 1112 Budapest Kamaraerdei (it 16.
Postacim: 1112 Budapest Kamaraerdei (it 16.
Telefonszam: 06/1 3095-890 (kozp.)

honlap: www.kamerdo.hu

Adatkezeld vezet&jének neve, elérhetésége
intézmenyvezetd: Havas Palma

székhely: 1112 Budapest Kamaraerdei it 16.
Postacim: 1112 Budapest Kamaraerdei Gt 16.
Telefonszam: 06/1 3095-780

e-mail: igazgato@kamerdo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége
Vida Tamas

Telefonszam: 06-30-986-84-35

E-mail: gdpr@provito.hu

2. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS INFORMACIOK ELERHETOSEGE

Az Adatkezel§ hatalyos Adatkezelés Szabalyzatét székhelyén, papir alapon hozzaférhetvé teszi.
Amennyiben a személyes adat jogosultja erre vonatkozo elektronikus vagy papir alapi kérelmet terjeszt
el6, Adatkezel§ az Adatkezelési Szabalyzatat elektronikus levél mellékleteként megkiildi a személyes
adat jogosultja 4ltal megadott elektronikus levelezési cimre.

Az adatkezeld munkaltatoi tevékenységével Osszefiiggs adatkezelésekkel kapcsolatos informaciok
elerhetdsége: munkaligy

Verzioszam: 04’ . wfiliyogn 1509001 15O 9001 . Oldalszam:1/5
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Az adatkezeld alaptevékenység ellatasaval Osszefiiggd adatkezelésekkel kapcsolatos informaciok
elérhetbsege:

Az adatkezeld egészségligyi szolgaltatasi tevékenységével Gsszefiiggd adatkezelésekkel kapcsolatos
informaciok elérhetbsege:

3. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOSAN MEGISMERHETOVE TETT INFORMACIOK
TARTALMA[W1]

3.1. Az Adatkezel6 altal kérelmez6 vonatkozasaban végzett adatkezelés
3.1.1. célja:

- érintett hozzajarulasan alapulo adatkezelés révén ellatotti jogviszony feljesitése, ellatotti
jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése;

- az adatkezel6t terhel6 jogi kotelezetiségek teljesitése és
- az adatkezeld jogos érdekének érvényesitese.
3.1.2. jogalapja:
- kerelmez0 hozzajarulasa;
- Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése;
- szerzbdés teljesitése;

- személyes adat jogosultsagnak vagy egy masik természetes személy letfontossagu érdekének
védelme;

- Adatkezel6 jogos érdekének érvényesitese.
3.1.3. terjedelme:

- a ftermészetes személy személyazonosité adatait, igy a személyes adat jogosultja
személyazonosito igazolvanyanak, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyanak, adéazonosité jelet
igazolo hatosagi igazolvanyanak adattartalmat;

- aellatotti jogviszony jellegétdl fiiggben a személyes adat jogosultjanak bankszamlaszama, illetve
bankszamléajat vezetd pénzintézet neve;

- személyes adat jogosultjanak elérhetésége (telefonszama, email cime)
3.2, Adattovabbitas:
Az Adatkezeld az kérelmezé adatait csak abban az esetben tovabbitja masik személy szamara,

- amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja el6 (pl. statisztikai adatgy(ijtés; adatszolgaltatasi
kotelezettség) és az adattovabbitas cimzettjeként birésag, hatéség vagy egyéb szerv az
Intézmény felé hivatalos megkeresését eljuttatja;

- amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és az adattovabbitas
cimzettje az Intézménnyel ellétotti jogviszonyban lévé személy, tovabba az adattovabbitas a
személyes adat jogosultja és az Intézmény kozothi ellatotti jogviszony teljesitése.

Az Adatkezeld a személyes adatot a hozzajarulo nyilatkozat megtételétdl kezdéden az ellatotti
jogviszony megsz(ineset kdvetden 10 evig tarolja.

Verziészam: 04 b, 1509001 150 9001 - oldalszam:2/5
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Az Adatkezeld felhivja a személyes adat jogosultjanak figyelmét arra, hogy a tulajdonaban allé, illetve
hasznalataban lévé ingatlanok és ingdsagok védelme érdekében székhelyét, telephelyein és fioktelepein
kamerarendszert mikddtet.

4. AZ ERINTETTEK TAJEKOZTATASA ALAPVETG JOGAIKROL ES A JOGERVENYESITES
LEHETOSEGEIROL

4.1, AZERINTETT JOGAI
4.1.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintetteknek joga van a t6mor, atlathato, érthetd és kdnnyen hozzaférhets formaban megfogalmazot
tajekoztatashoz. Az erintett ilyen irany kérelmének irasban, vagy mas alkalmas madon, az érintett
szemelyazonossaganak igazolasat kovetden, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb
1 héonapon belil koteles eleget tenni. Az ilyen jellegl adatszolgéltatast az Adatkezeld dijmentesen teljesiti,
kiveve, ha a kérelem megalapozatlan, tilzé vagy ismétlds.

4.1.2. Az adatokhoz valé hozzaférési joga

Az erintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
szemelyes adatok masolatanak egy példanya (tovabbi példanyok dij ellenében)

4.1.3. Helyesbitéshez valo jog
Az erintett jogosult pontatlan adatainak indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitésére, kiegészitésére.
4.1.4. Torléshez valo jog (az elfeledtetéshez valo jog)

Az erintett kerelmére az Adatkezeld kdteles az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkil toréini, ha az alabbi esetek valamelyike fennall:

- acél kilresedett, mar nincs sziikség az adatra

- érintett visszavonja a hozzajarulasat, igy az adatkezelésnek megsz(inik a jogalapja
- érintett tiltakozik az adatkezelés ellen

- jogellenes adatkezelés

- jogi kotelezettseg teljesitése céljabdl

Hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén joga van a hozzajarulasa barmely idépontban torténd
visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszer(iségét.

Az érintett elfeledtetéshez valo joga keretében, ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozott személyes adatot
tordlni koteles - az elérhetd technologia és megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével - észszer(ien
elvarhato lepeseket tesz annak érdekében, hogy tajékoztasson méas adatkezeldket a szoban forgé linkek,
masolatok, masodpéldanyok térlése kapcsan. Ez alol kivételt képez, ha az adatkezelés sziikséges

véleménynyilvanitas szabadsagahoz

jogi kotelezettség teljesiteséhez, vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

kozérdekbdl a népegészségligy teriiletén

- kozérdek( archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol

Verzioszam: 04 el ISO 9001 150 9001 ce oldalszam:3/5
Dokumentum kodja: SZ-36/A02 {fs'“f)“ WQ‘GZ A= Gz A= Gz Hatélybalepés idépontja: 2021.11.29.

T e T 20
bt



a1z .

Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti
Idések Otthona

l " B E 1112 Budapest, Kamaraerdei tt 16.
1S0 9001:2015

- jogi igények érvényesitéséhez
41.5. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog
Az Adatkezel6 az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha
- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat
- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését

- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és az adatkezel6nél még tart a vizsgélat.
4.1.6. Az adathordozhatésaghoz valé jog
Az érintett jogosult az altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott adatokat megkapni

- tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatéd formatumban

- jogosult mas adatkezel6héz tovabbitani kérheti az adatok kozvetlen tovéabbitasat a masik
adatkezel6hoz

4.1.7. Az adatkezelés elleni tiltakozashoz valo jog

Az érintett tiltakozhat az adatai kezelése ellen
- kozérdekii/kozhatalmi és az érdekmérlegelésen alapulé jogalap esetében
- kozvetlen (izletszerzési cél esetén
- kozvetlen lizletszerzési céll profilalkotas

Az érintett tiltakozasa esetén az adatkezelést azonnal meg kell szlintetni, kivéve kényszeritd erejii jogos
indok és a jogi igények ervenyesitése esetén.

4.1.8. Automatizalt dontéshozatallal és a profilalkotassal kapcsolatos jogok

Az érintettnek joga van arra, hogy ne terjedjen ki rd a kizarolag automatizalt adatkezeles, ideertve a
profilalkotast is.

Ez alol kivetelt jelent
- szerzédeés megkdtése vagy teljesitése érdekében jogszabaly lehettvé teszi
- az érintett ehhez kifejezetten hozzéajarul
Az érintett jogosult
- emberi beavatkozast kémi
- éallaspontjat kifejezni
- akifogéast benyujtani.
4.2.. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

4.2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6hoz valo fordulas joga

Az érintetett jogosult sérelme esetén az az adatkezeld adatvédelmi tisztviseljének a segitsegét kémi az
adatkezeld el6tti jogérvényesitéséhez. Az adatvedelmi tisztviseld segiti az érintett joganak gyakorlasat,
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Kivizsgalja az érintett panaszat és kezdeményezi az adatkezelnél a panasz orvoslasahoz szlikséges
intezkedések megtételét.

4.22. Fellgyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog

Feligyeleti hatoség: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatds4g (tovabbiakban: NAIH
illetve Hatéséag),

cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
levelezési cime 1363 Budapest, Pf. 9.
4.2.3. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben a Hatosag nem hoz dontést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 hénapon beliil nem ad
azzal kapcsolatban tajékoztatast, ugy az érintettnek lehetsége van birésaghoz fordulni,

Adatkezel6vel/adatfeldolgozoval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja,
hogy az Intézmény megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatérozottakat, tigy jogai védelme
érdekeben jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg illetékes birdsaghoz.

4.2.4. Kartéritéshez valo jog

Vagyoni és nem vagyoni kérokért az Adatkezel6 felelés. Tobb adatkezelé/-feldolgozo egyetemlegesen
felel az okozott karért, egymés kozott pedig felelésségiik mértékében szamolnak el. Az adatfeldolgozé
azonban csak akkor felel a bekovetkezett karért, ha eltért az utasitasoktol vagy vétett az
adatfeldolgozdkra vonatkozo szabalyok ellen.

4.2.5. Kozigazgatasi birsag
A NAIH az eset kbrilményei alapjan a GDPR 83. cikkében foglalt keretek kzétt allapitia meg az 0sszeget.
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Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthona
Szekhely: 1112 Budapest, Kamaraerdei ut 16.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id6sek Otthona, mint adatkezeld altal rendelkezésemre
bocsajtott, ... 213 T ——— 3 szamon,
............................... 4 napjan kiadott ...........ccccoeiiiiennnnnn 8 helyen kozzétett  adatkezelési
tajékoztato megismerését kdvetden, jelen nyilatkozattal az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendelete (GDPR) 4. cikkének 11. ponfja szerinti onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason alapuld
es egyeértelmden kinyilvanitott hozzajarulasomat adom a GDPR 6. cikkének (1) bekezdésének a) pontja
alapjan szemelyes adataimnak, illetve a GDPR 9. cikkének (2) bekezdésének a) pontja alapjan személyes
kulonleges adataimnak ezen tajékoztatoban meghatarozott céli és joglapi, az adatkezel§ altali

kezeléséhez.

Datum .

erintettt

! Az adatkezeléssel érintett természetes személy azonositd adatai.

2 Az adatkezelesi tjékoztato targya, megnevezése, az a nyilvantartas vagy tevékenység, amely érdekében a személy
adatkezelésére sor keril

3 Az adatkezelonél a tajékoztatd nyilvantartasi szama

* Az adatkezelési tajékoztato kiadasanak napja

5 Az adatkezelési tajékoztato elérhetdseégének helye

8 Az adatkezeléssel érintett természetes személy, cselekvbképtelen vagy cselekvési képességében korlatozott személy
esetén torvényes képviseldje
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ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS

az alabbi felek kozott:

{szervezet}., {szervezet adatai} (mint ,Adatfeldolgoz4”), cim: {cim} utca 30-32.; és
Ugyfél (mint ,Adatkezelé”), a {targy)-ban letrej6tt szerz6désben meghatarozottak szerint.
A felek elnevezése az alabbiakban: egyiitt mint ,Felek”, vagy kiilén-kdilon mint ,Fél”.

1. Hattér

11. A Felek jelen adatfeldolgozasi megéllapodassal (a ,Megallapodés”) osszefiiggésben
szolgaltatasnyujtasra vonatkozé megéllapodast kdtottek az Adatfeldolgozd altalanos szerzédési
felteteleiben  meghatéarozott  rendelkezéseire tekintettel (,Szolgéltatisnydjtasra  vonatkozé
Megallapodas”).

1.2. A Szolgaltatasnyujtasra vonatkozo Megallapodas szerzGdési feltételei értelmében az Adatfeldolgozo
az Adatkezel6 neveében személyes adatokat dolgozhat fel.

1.3. A jelen Megallapodas meghatéarozza azon személyes adatok Adatfeldolgozo ltali feldolgozasanak
és azokhoz t0rténd hozzéférésének feltételeit, amelyekért az Adatkezeld felelss. Ez a Megallapodas a
Felek kozott 1étrejétt valamennyi megallapodasra vonatkozik, tovabba arra az idészakra, amely alatt
Szolgaltatasnyujtasra vonatkozo Megallapodas értelmében az Adatfeldolgozd az Adatkezelé nevében
személyes adatokat dolgoz fel.

2. Fogalom meghatarozasok és értelmezés

2.1. Hacsak a korilmenyekbdl nyilvanvaléan més nem kovetkezik, azok a fogalmak, amelyek a jelen
Megallapodasban elSfordulnak, de nincsenek definialva, ugyanolyan jelentéssel bimak, mint ahogy azt
az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél (,Altalanos adatvédelmi
rendelet”, vagy ,,GDPR”) meghatarozza.

2.2. Jelen Megallapodas értelmezése soran a Feleknek figyelembe kell venniik a GDPR-t és mas, az
adatvedelemre  vonatkozd adott idSpontban hatalyos térvényeket, rendeleteket, valamint
iranymutatésokat és magatartasi kodexeket.

2.3. A GDPR 85. cikke gy rendelkezik, hogy az alkotmanyosan védett adatbazisok kivételt képeznek a
GDPR rendelkezéseinek hatalya alol. Az Adatkezeld tudomasul veszi, hogy az Adatfeldolgozo az ilyen
alkotmanyosan védett adatbézisokban adatfeldolgozast végezhet, és hogy - ennek kovetkeztében — a
GDPR rendelkezései az ilyen személyes adatfeldolgozasra nem vonatkoznak.

3. Személyes adatok feldolgozasa

3.1. Az Adatkezeld, adatkezel6i mindségében, felelés azon személyes adatfeldolgozasért, amelyet a
Szolgaltatasnyujtasra vonatkozo Megallapodas hatalya alatt végez.
Verzioszam: 04 " oldalszam:1/8
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3.2. Az Adatfeldolgozd az Adatkezelé nevében a jelen Megallapodéssal 6sszhangban, beleértve az
Adatfeldolgozonak adott dokumentélt utasitasokat is, és az Adatkezeld altal idérél-idore adott
dokumentalt, specifikus utasitasoknak megfelelden személyes adatokat dolgoz fel. A személyes adatok
kategoriait &s az érintettek kategoriait, valamint a célt, amelyért a személyes adatokat feldolgozzak, az 1.
sz. melléklet hatarozza meg.

4, Tovabbi (harmadik személy) feldolgozé alkalmazasa

4.1. Jelen Megallapodas alairaséval az Adatkezelé hozzéjarul ahhoz, hogy az Adatfeldolgozo az
Adatkezel6 nevében a jelen Megallapodas értelmében a személyes adatfeldolgozés soran tovabbi
feldolgozokat vegyen igénybe. Az Adatfeldolgozo kételes az Adatkezelét barmely olyan modositasi
szandékarol értesiteni, melynek soran tovébbi feldolgozot kivan igénybe venni, vagy egy tovabbi
feldolgozot massal kivan helyettesiteni. Az Adatkezel6, adott esetben, jogosult az ilyen valtozas ellen
tiltakozni, feltéve, hogy a tiltakozas ésszeri indokon alapul, mint példaul az adatvédelem hianya vagy a
biztonsag. Ilyen esetben az Adatkezel6 jogosult a Megéllapodast és a Szolgéltatasnyujtasra vonatkozo
Megallapodast megsziintetni a tovabbi feldolgozé személyében bekdvetkezett tényleges véltozas
idépontjatol kezd6dé hatallyal. Ugyanakkor az Adatkezelé nem jogosult ilyen id6 el6tti megszintetésre,
ha az Adatfeldolgozo ehelyett a tervezett Gj tovabbi feldolgozét egy masik tovabbi feldolgozoval
helyettesiti, amelyet az AdatkezelGnek ésszeriien el kell fogadnia az alapjan, hogy a tovabbi feldolgozo
teljesiti a hatélyos adatvédelmi kdvetelményeket es biztonsagi elGirasokat.

4.2. Az Adatfeldolgozonak naprakész listat kell vezetnie az éltala idérél-id6re igénybevett tovabbi
feldolgozokrol (,,Aktudlis Lista”), és az Adatkezeld kérésére koteles az AdatkezelGt az Aktualis Lista egy
masolataval ellatni.

4.3. Amennyiben az Adatfeldolgozd az Adatkezel6é nevében specialis feldolgozasi tevékenységek
elvégzésére tovabbi feldolgozot vesz igénybe, az Adatfeldolgozo kételes biztositani, hogy a tovabbi
feldolgozo szerz6désben vallalja, hogy megfelel az ugyanazon adatvédelmi kételezettsegeknek, illetbleg
ugyanazon szintli adatvédelmet biztositd kdvetelményeknek, mint amelyeket a jelen Megéllapodas,
iletbleg a jelen Megéllapodas vagy a Szolgaltatasnydjtasra vonatkozd Megallapodas értelmében az
Adatkezel5 altal adott utasitasok meghataroznak. Az Adatfeldolgozo felelésséggel tartozik az altala az

Adatkezeld vonatkozasaban igénybevett tovabbi feldolgozé altal végzett valamennyi személyes
adatfeldolgozasért.

5. Adattovabbitas az EU-n/EGT-n kiviil

5.1. Az Adatfeldolgozd jogosult személyes adatot az EU-n/EGT-n kivili orszagba tovabbitani, beleertve
a Brexit hatélybalépésétél kezdve az Egyesiilt Kiralysagot is (un. ,harmadik orszag'), feltéve, hogy
legalabb az egyik, alabbi jogalap fennéll (megfeleldségi hatarozat vagy megfeleld biztositékok);

a) azEur6pai Bizottsag déntése értelmében az adott harmadik orszagban, ahova a személyes adatot
tovabbitjak, a biztonsagi szint megfeleld. Ezen orszagok listéja az Eurdpai Bizottsag honlapjan
talalhato;

b) az Adatfeldolgoz6, az Adatkezelé nevében, kételezd erejli megallapodast kotott, mely magaban
foglalja az Eurdpai Bizottsagnak az adott idészakban hatélyos azon adatvedelmi rendelkezéseit,
amelyek a személyes adatoknak harmadik orszagok szamara torténd tovabbitasara vonatkoznak,
amikor a tovabbi adatfeldolgoz6 a harmadik orszagban talélhato;

c) azadattovabbitas a GDPR 47. cikkének megfeleld kitelezd erejii véllalati szabalyokon alapul; vagy
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d) az harmadik orszagban talélhato fogado fél csatlakozott az USA Privacy Shield (Adatvédelmi
Pajzs) egyezményéhez.

5.2. Az 5.1. szakaszban meghatarozott jogalapok fennallasa nem sziikséges, amennyiben a személyes
adatok harmadik orszagba torten6 tovabbitasat olyan unios vagy tagallami jog irja elé, amelynek az
Adatfeldolgozé jogalanya. llyen esetben az Adatfeldolgozonak errél a jogi kévetelményrél még az
adatfeldolgozas elGitt értesitenie kell az Adatkezeldt, kivéve, ha ilyen informacio megosztasat a jog fontos
k6zérdekbdl megtiltja.

6. Az Adatfeldolgozé kotelezettségei
Altalanos jogok és az érintettek jogai

6.1. Az Adatfeldolgozd véllalja, hogy a személyes adatok feldolgozasat a jelen Megallapodas
rendelkezéseivel Osszhangban végzi. Adatfeldolgozé igy a személyes adatok feldolgozasat az
Adatkezel6 dokumentélt utasitasainak megfelelden és kizéarolag a Szolgaltatasnyjtasra vonatkozo
Megallapodasban és a jelen Megéllapodasban meghatarozott célbol végezheti.

6.2. Amennyiben az érintett a GDPR l. fejezetének értelmében a személyes adatainak feldolgozasaval
kapcsolatban barmely jogat gyakorolni kivanja, az Adatfeldolgozd koteles, az adatfeldolgozas
természetét figyelembe véve, amennyire ez lehetséges, megfeleld technikai és szervezeti
intezkedésekkel segiteni az Adatkezeldt, hogy ez utobbi teljesiteni tudja azon kételezettségét, miszerint
az érintettek ilyen jelleg(i kérelmére valaszolni tudjon.

6.3. Amennyiben egy erintett az Adatfeldolgozéval kézvetleniil veszi fel a kapcsolatot személyes
adatainak feldolgozasara vonatkoz6 panasszal, vagy jogainak gyakorlasaval Gsszefiiggd kérdéssel
kapcsolatban, az Adatfeldolgozo koteles az ilyen kérést indokolatlan késedelem nélkill, a kérelem
targyara vonatkozd vilagos informaciot magaban foglalva tovébbitani az Adatkezelének. Az
Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld el6zetes utasitasa nélkil nem kezelheti az ilyen jellegii kérelmet.

Az Adatfeldolgozo értesitési kitelezettségei

6.4. Ha az Adatfeldolgozo gy itéli meg, hogy egy, az Adatkezelét6l szarmazd, személyes adatok
feldolgozaséra vonatkozé utasités ellentétes a GDPR-ral, vagy mas hatalyos adatvédelmi
szabalyozassal, az Adatfeldolgozo koteles err6l az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni. llyen esetben
az Adatfeldolgozé jogosult vami a megfeleld utasitas alapjan torténd eljarassal, amig az Adatkezeld azt
megerdsiti vagy modositja.

6.5. Amennyiben a jelen Megéllapodas szerinti személyes adatokat érinté személyes adatok megsértése
az Adatfeldolgozo tudomasara jut, az Adatfeldolgozonak, miutan tudomast szerzett a személyes adatok
megsértésérdl, indokolatlan késedelem nélkiil értesitenie kell errél az Adatkezel6t.

6.6. Az Adatfeldolgozd kételes tovabba az Adatkezel6t segiteni a GDPR 33-34. cikkei szerinti
kotelezettségeknek vald megfelelés biztositasaban, figyelembe véve a feldolgozas természetét és az
Adatfeldolgozé rendelkezésére allé informaciot.

Ellen6rzések

6.7. AdatkezelG jogosult ellendrizni, hogy jelen Megallapodas értelmében az Adatfeldolgozé Altal, az
Adatkezel6 nevében feldolgozott személyes adatok feldolgozasa a jelen Megallapodasnak és az
Adatkezeld altal adott utasitésoknak megfelelGen torténik. Ennek soran az Adatfeldolgozo koteles az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsétani valamennyi olyan informaciot, amely sziikséges az ilyen
megfelelés igazolasahoz. Az Adatfeldolgozonak szintén meg kell hoznia azokat az intézkedéseket,
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amelyekkel lehetéve teszi es hozzajarul az ellentrzések, beleértve a vizsgalatokat is, az Adatkezel6
vagy az altala kijelolt harmadik fél altal t6rténd lefolytatasahoz. Az ilyen harmadik fél nem lehet az
Adatfeldolgozo kdzvetlen versenytarsa, és vallalnia kell, hogy legalabb a Szolgaltatasnyujtasra
vonatkozé Megallapodasban meghatarozott szintli titoktartasi kovetelményeknek megfelel.

6.8. Az Adatkezelo koteles a tervezett vizsgalatot megeldzéen legalabb tiz (10) munkanappal az
Adatfeldolgozot errl értesiteni. Barmely mas ellen6rzés esetén az Adatfeldolgozonak legalabb 14
munkanap all rendelkezesére, hogy a 6.7. szakaszban meghatarozott lenyeges informaciot Gsszeallitsa
és az Adatkezelé rendelkezésére bocsassa.

Technikai és szervezeti intézkedések

6.9. Az Adatfeldolgozo kdteles megfeleld technikai és szervezeti intezkedéseket hozni annak érdekeben,
hogy az altala a GDPR 32. cikkének (Id. 2. sz. melléklet) megfelelé Megéllapodas alapjan feldolgozott
szemelyes adatok vedelmét biztositani tudja.

6.10. Az Adatfeldolgozé koteles az Adatkezel6t segiteni a GDPR 32. és 35-36. cikkei szerinti
kotelezettségeknek vald megfelelés biztositasaban, figyelembe véve a feldolgozas természetét és az
Adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciot.

7. Kompenzacid

7.1. Az Adatfeldolgozd az &ltala a fenti 6.2., 6.6. és 6.10. szakaszokkal dsszhangban nyjtott ilyen
segitségert ésszerli kompenzaciora jogosult, ha az ilyen segitseg azt eredményezi, hogy az
Adatfeldolgozonak rendszeresen nem elhanyagolhato mertekii eréforrasokat kell biztositania. Az
Adatfeldolgozo az Adatkezel6 (vagy az Adatkezelé altal meghatalmazott harmadik személy) altal
végzett ellendrzések soran, beleértve a vizsgalatokat is, a fenti 6.7. szakasszal 6sszhangban nyujtott
segitségéért is ésszerii kompenzaciora jogosult, amennyiben arra gyakrabban keril sor, mint évente.
Ha azonban az ellendrzés eredménye azt mutatja, hogy az Adatfeldolgozo nem teljesitette a
Megallapodasbol fakado kotelezettsegeit, az Adatfeldolgozo nem jogosult ilyen tovabbi kompenzaciora.

7.2. Afenti 7.1. szakaszban meghatarozottakon kiviil az Adatfeldolgozo a megvaltoztatott utasitasok
alapjan is kompenzaciora jogosult, ha azok az Adatfeldolgozonal tébbletkoltsegeket vagy pluszmunkat
eredmenyeztek, és amelyek a hatalyos adatvédelmi szabalyozas kovetelményein tilmutatnak.

7.3. Amennyiben az Adatfeldolgoz6 a 7.1.-7.2. szakaszok alapjan kiilon kompenzéciora jogosult, az
Adatfeldolgozo adott idépontban hatalyos id6re és targyi munkara vonatkozo arlistajat kell alkalmazni.

8. Felelosség

8.1. Amennyiben egy érintett, egy felligyeleti hatosag vagy mas harmadik fél az Adatkezel6 ellen barmely
koveteléssel vagy keresettel lép fel, melynek eredményeképpen az Adatkezelénél kar mertl fel (beleértve
az érintetteknél felmertl6 karokat és a felligyeleti hatésagoknak fizetend6 kézigazgatasi birsagokat is),
amelynek oka az, hogy az Adatfeldolgozé (vagy annak tovabbi feldolgozoja) a személyes adatok
feldolgozasat az Adatkezel6 utasitasaival, jelen Megallapodassal vagy hatélyos adatvédelmi
jogszabalyokkal ellentétesen, vagy azok be nem tartasaval végezte, az Adatfeldolgozd kételes az
Adatkezel6t az ilyen karokért kartalanitani és &6t vétlennek mindsiteni.

8.2. Amennyiben egy érintett, egy feliigyeleti hatésag vagy mas harmadik fél az Adatfeldolgozé ellen
barmely koveteléssel vagy keresettel |ép fel, melynek eredményeképpen az Adatfeldolgozonal kar meriil
fel (beleértve az érintetteknél felmerild karokat és a fellgyeleti hatdsagoknak fizetend6 kozigazgatasi
birsagokat is), amelynek oka az Adatkezel6 nem megfeleld vagy jogellenes utasitasa, illetbleg a jelen
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Megallapodas vagy hatélyos adatvédelmi jogszabalyok megsértése, az Adatkezeld koteles az
Adatfeldolgozot az ilyen karokért kartalanitani és 6t vétlennek minGsiteni.

8.3. Mindkét fél feleldssége, a 8.1. illetbleg a 8.2. szakaszok értelmében szerz6dési évenkeént a
Szolgéltatasnydjtasra vonatkozd Megallapodas éves szerzédéses értéke legfeljebb 100%-ig terjedd
kozvetlen karokra korlatozodik.

8.4. A kétsegek elkerilése érdekeben, a Felek soha nem vonhatok felelésségre a kdzvetett karokért
beleértve, de nem kizérolag az elmaradt hasznot ésivagy bevételt, kivéve, ha az ilyen karokat
szandékosan vagy sulyos gondatlansaggal okoztak.

9. A Megéllapodas megsziintetése és lejarata

9.1. A Szolgaltatasnyujtasra vonatkozd Megallapodas megsziintetése esetén a jelen Megallapodast, a
Szolgaltatasnyujtasra vonatkozo Megéllapodas feltételeivel 8sszhangban, automatikusan megsz(intnek
kell tekinteni.

9.2. A Szolgaltatasnyujtasra vonatkozo Megéllapodas megsziintetésekor az Adatfeldolgozd kételes
valamennyi személyes adatot az Adatkezeldnek visszajuttatni, vagy amennyiben az Adatkezel6 irasban
igy rendelkezik, kteles a jelen Megallapodas értelmében az altala feldolgozott valamennyi személyes
adatot torolni.

10. Titoktartas

10.1. Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy a jelen Megallapodas szerint személyes adatra, vagy annak
feldolgozasara vonatkozo informaciot harmadik személy szamara nem tesz hozzaférhetbve, és
semmilyen mas modon nem ad &t Az Adatfeldolgozonak azt is biztositania kell, hogy az
adatfeldolgozasra feljogositott, vagy az adatokhoz masképp hozzaféréssel rendelkezé személyek
titoktartasi kotelezettseget vallaltak, vagy megfeleld torvényes titoktartasi kételezettség alatt alinak.
Ezeket a fitoktartasi rendelkezéseket nem kell alkalmazni, ha az Adatfeldolgozé olyan unids vagy
tagallami jog alapjan kételes az informéciot hozzaférhetdvé tenni, amelynek & jogalanya. llyen esetben
az Adatfeldolgozonak errél a jogi kévetelményrGl még az adatfeldolgozas elétt értesitenie kell az
AdatkezelGt, kivéve, ha ilyen informécio megosztésat a jog fontos kézérdekbd| megtiltja.

11. Alkalmazando jog

11.1. Eme a megallapodésra a Szolgéltatasnydjtasra vonatkozéd Megallapodasban meghatérozott
rendelkezések az iranyadok és ezt azokkal Gsszhangban kell értelmezni.

Jelen Megallapodas elfogadasardl Adatkezeld a Szolgaltatasnyujtasra vonatkozé Megallapodas
megkotésekor nyilatkozik. A nyilatkozattétel az alabbi madok valamelyikén térténik:

- nyomtatott megrendelSlap kitdltése esetén a megrendeldlap cégszer alairasaval,

- elektronikus dton (online) t6rténd megrendelés esetén kiilén pipalassal, - telefonon
torténd szerz6déskotés esetén a telefonos szerz6dés létrejéttével.
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1. sz. melléklet EGYEDI RENDELKEZESEK

A kezelt személyes adatok kategoriai:

Azonositasi és kapcsolattartasi adatok (név, cim, telefon, e-mail cim, addazonosito jel, stb.)
Pénziigyi jellemzék (jvedelem, pénzligyi tranzakciok, hitelinforméciok, adézési informaciok, stb.)
Foglalkozas és betoltott munkakor

Személyes jellemzok (életkor, nem, csaladi allapot, stb.)

Jogi informéaciok (itéletek, birosagi és hatosagi dontések, stb.)

Kiilonleges adatok

Killbnleges adatok kezelésére sor kerill - nem keriil sor. (a megfelel6 rész alahtizando).
Adatfeldolgozasi célok kategoriai

Lasd az Adatfeldolgozo Szerz6désében.

Erintettek kategoriéi

Kozalkalmazottak, ellatottak és hozzatartozok

Varakozok

Allashirdetésre jelentkezok

Beszallitok

Adatfeldolgozas kategorii
Lasd az Adatfeldolgozé Szerzédési Feltételeiben

Fkkkkk
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2. sz. melléklet

TECHNIKAI ES SZERVEZESI ADATVEDELMI INTEZKEDESEK
Tartalom

1. Alkalmazasi kor

2. Fizikai belépés ellenGrzése

3. Arendszerekbe vald belépés ellenérzése
4. Hozzéaférés ellenérzése

5. Adattovabbitas ellenérzése

6. Adatbevitel ellendrzése

7. Szerz6dés ellendrzése

8. Hozzaferhetbség ellendrzése

9. Szétvalasztasi szabaly

1. Alkalmazasi kor

Az altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében barmely jogalany, amely akar sajat maga részére,
akar mas részére személyes adatot gydijt, dolgoz fel, vagy hasznal fel, kiteles meghozni azokat a
technikai és szervezetiintézkedéseket, amelyek sziikségesek a torvényben foglalt adatvédelmi szabalyok
betartasanak biztositasahoz. Jelen dokumentum felsorolja azokat a biztositékokat, amelyek a Févarosi
Onkorméanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthonanal a GDPR 28. Cikkének értelmében bevezetésre
kertltek.

2. Fizikai belépés ellendrzése

A belépes ellendrzese arra szolgél, hogy meggétolja a jogosulatlan feleket abban, hogy hozzaférjenek
olyan miiszaki eszkdzékhdz, amelyekkel személyes adatok feldolgozasa vagy felhasznalasa térténik.

2.1. Fizikai belépés ellenérzése a Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthona
székhelyén és telephelyein

Az intezmény teriiletére valo bejutast automata beléptetd rendszer szabalyozza. A belépési jogosultsag
mind id6 (engedélyezett hasznalat meghatérozott munkanapokon, és meghatérozott napszakokban),
mind lokacio (az operativ teriletek meghatérozott részein) tekintetében dsszhangban van az
kozalkalmazottaknak adott jogkdrokkel. A killsGsok szaméra a belépés ellendrzését a portaszolgalat
biztositja, amely felveszi a latogatd adatait és kiallitia szaméara az adott latogatas idejére szol6 latogatoi
kartyat.

3. A rendszerekbe valo belépés ellenérzése

A rendszerekbe valo belépés ellenrzése magaban foglalja azokat az intézkedéseket, amelyek
megakadalyozzak, hogy jogosulatlan felek az adatkezeld rendszereket hasznaljak (logikai védelem).
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4, Hozzaférés ellendrzése

A hozzéférés ellendrzése azokat az intézkedéseket foglalja magaban, amelyek biztositjak, hogy az
adatfeldolgozé rendszerek hasznalatéra jogosult felek csak ahhoz az adathoz férhessenek hozza,
amelyek hozzaférésére jogosultsaggal rendelkeznek, és hogy személyes adatot engedély nélkil sem az
adatfeldolgozas vagy -felhasznalas idétartama alatt, sem pedig az adat elmentése utan ne lehessen
olvasni, masolni, médositani vagy tordlni.

5. Adatbevitel ellen6rzése

Az adatbevitel ellenérzése azokat az intézkedéseket foglalja magaban, amelyek lehetive teszik, hogy
folyamatosan megallapithato és ellendrizhetd legyen, hogy a személyes adatokat az adatkezelo
rendszerbe ki vitte be, ki modositotta vagy tordlte azokat.

A bevitelt az alkalmazottak kozlil csak az végezheti, aki az adathoz hozzaféréssel rendelkezik (lasd a
hozzaférés ellenérzésere vonatkozo rendelkezéseket a 3. pontban).

A ,meghatarozott folyamatlépések” naplozasa ugyancsak automatikusan torténik a rendszerekben. A
;meghatarozott folyamatlépések” napldzasa olyan folyamatokra utal, amelyek az uzleti folytonosséag
biztositasat, konyvelési célokat és a torvényileg elbirt adatmegérzesi kotelezettségek teliesitesét
szolgaljak.

6. Szerzodés ellendrzése

A szerzddeés ellenérzese azokat az intézkedéseket foglalja magaba, amelyek biztositjak, hogy egy adott
szerzOdés hatalya alatt torténé személyes adatfeldolgozés csak az érintett utasitasa alapjan
torténhessen.

Azokban az esetekben, amikor az intézmény egy szerzodés alapjan szemelyes adatokat dolgoz fel, a
szerz6déses adatfeldolgozasra vonatkozéan mindig irasba foglalt megallapodas jon létre, a GDPR altal
megkovetelt torvényes tartalommal. llyen esetekre rendelkezésre alinak az intézmény sajat
szerzGdésmintaiis.. A szerzGdéses kotelezettsegek biztositjak, hogy az intezmény az érintett adatait csak
az § utasitasainak megfeleléen dolgozza fel, hogy az adatok bizalmas kezelése garantalva van, és
legféképp, hogy az érintett kifejezett ellentétes tartalm( utasitasanak hianyaban az adatai nem kerilnek
be az intézmény adatbazisaba.

7. Hozzaférhetdség ellendrzése

A hozzaférhetéség ellenérzése azokat az intézkedéseket foglalia magédban, amelyek biztositjak a
szemelyes adatok vedelmet a véletlenszer(i adatvesztéssel vagy adatserilessel szemben.

A hozzaférhetdség ellendrzésének alapja az IT eszkdzok izemeltetésének kiszervezése az adatkdzpont-
Uzemeltetd nagy biztonsagu adatkdzpontjaba. Ez utébbi mindenek elétt redundans rendszerekkel,
sziinetmentes aramellatassal és vészhelyzeti generator egységgel rendelkezik (példaul redundans
dizelgeneratort hasznal). Az adatkozpont sajat transzformatorallomasan keresztul kozvetlen
kapcsolatban van a kozepfesziiltségl haldzattal (vagy ezzel egyenertékli kapcsolattal rendelkezik),
melyen keresztll 6sszekottetésben all az intézmény operativ terlleteivel. Az adatkozpont korai tlizjelz6
rendszerrel is felszerelt, amely automatikusan beinditja az oltasi folyamatot.

Az adat hozzaférhetbsege, kiilondsen az lizemzavarbol vagy akaratlan torliésbdl adodo adatvesztéssel
szembeni védelem szintén biztositva van a relevans adatbazisok és rendszerek allando adatvédelme es
mentése (backup) altal. Igy meghibasodas esetén az adatok legalabb havi szinten visszaallithatok.
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kérelmezd neve
kérelmez0 cime
Tisztelt ........ocovvvviceiicieeaen !
(O] THO TP napjan az alabbi, az érintett rendelkezési joganak gyakorlasahoz kapcsolé

kérelmet nyujtott be a Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti [dések Otthonahoz.
Az On éltal benydjtott kérelmet megvizsgaltam és azt az alabbiak szerint teljesitem.

Tajékoztatas kérésének megfeleléen a tajékoztatét csatolom.

pppppp

Helyesbitési igényének megfeleléen az adatokat helyesbitettiik, az alabbiak szerint:
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Az adattorlésre vonatkozé kérelmének megfeleléen az adatokat térdltiik az alabbiak
szerint:

O

Az adatkezelés korlatozasara vonatkozo kérelmének megfelelden az adatkezelést az alabbi
adatokra vonatkozéan korlatoztuk az alabbiak szerint:

..............................................................................................................................

[0 Az  adathordozasdra  vonatkozé  igényének  megfeleléen  az  alabbi
..................................... adatokat az On 4ltal megjellt Gj adatkezeld
......................................... részére atadtuk.

[1 A tiltakozasanak megfelelden az alabbi adatok kezelését megsziintettiik ........................

...............................................................................................................................

L] Automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos kérésének megfeleléen alabbi adatait nem
kezeljiik automatizalt dontéssel.

Datum P.H.
intézményvezetd
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lktatészam:
kérelmez6 neve
kérelmezé cime
Tisztelt ..........cccoevereieeereeeeece !
x| T napjan az alabbi, az érintett rendelkezési joganak gyakorlasahoz kapcsold

kerelmet nyujtott be szervezeti egységtinkhoz.

Az On altal benyujtott kérelmet megvizsgaltam, és megallapitottam, hogy azt az alabbiak szerint nem
all moédunkban teljesiteni.

O A hianypétlasi felhivasunk ellenére On az adatokat hianyosan, illetéleg pontatlanul adta
meg.

[0 Az On éltal kért adatokat nem kezeljiik.

L1 Helyesbitési igényét nem all médunkban teljesiteni, mivel az adatok pontosak és
hianytalanok. Az On &ltal kért pontositas, illetve kiegészités:...............ccevvvrvrvininn, , amelyhez
képest az altalunk kezelt adatok az alabbiak................cc.covveveeenenn ...

[l Az adatokat nem all médunkban t6réini, mivel nem torolhetk a kételezé / szlikséges
adatkezelésekkel kapcsolatos adatok: a véleménynyilvanitas szabadsagahoz fiizodé érdekbél,
jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz, kozérdekbsl a
nepegeszségugy terliletén, kdzérdek( archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbél, jogi
igények érvényesitéséhez kezelt adatok.

[0 Az adatkezelés korlatozaséra vonatkozé kérelmét nem all médunkban teljesiteni, mivel a
kerelmét nem a személyes adatok pontossaganak vitatasa okan, az adatkezelés jogellenessége
okén jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, adatkezelési
tiltakozasa vizsgalat okan terjesztette eld.

[1 Azadathordozéséra vonatkoz6 kérelmét nem all médunkban teljesiteni, mivel ezen adatokat
nem az On hozzajarulasa jogcimén kezeljiik.

Ll A tiltakozésanak megfeleléen az aldbbi adatok kezelését nem &Il médunkban
megsziintetni, mivel az adatkezelés nem kozvetlen lizletszerzési céld, illetve nem jogellenes
adatkezelés illetve a kényszeritd erejii jogos indok és a jogi igények érvényesitése okan ezért
ezen adatkezelés esetén ezen igénnyel nem lehet élni.

[l Automatizélt déntéshozatallal kapcsolatos vonatkozo kérelmét nem all médunkban
teljesiteni mivel az adatkezelés szerzédésen alapuld, a jogszabaly rendelkezésén alapulé illetve
az érintett ehhez kifejezetten hozzajarulaséan alapulo adatkezelés, amely esetén ezen igénnyel
nem lehet élni.

Datum PH.

intézményvezetd

Verzioszam: 04 o oldal szam:1/1
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kapja: Vida Tamas Iktatoszam:
adatvédelmi tisztvisel6

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE

Tisztelt Adatvédelmi Tisztviseld!

A SEEIVEZEN BYYSBINE ..vvvummsmssssna napjan, az alabbi adatvédelmi
incidens esemeny kovetkezett be, amelyr6l .............cccoccvivvvei i, napjan szereztiink
tudomast.

Az incidens részletes leirasa:

Kerem véleményezze, hogy az esemény valoszindsithetden jar-e kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve. Az esemény, mint a biztonsag sériilése érintheti az informatikai
rendszert is, ezért bejelentésiinket egyidejiileg az informatikai biztonsagért felelds részére is megtettiik.

Az incidens esemény a megfeleld és kell6 idej(i intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat a természetes személyeknek.

Verzioszam: 04 o - oldalszam:1/2
it IS0 9001 SO 9001 2 can
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sorszam jelolés X-szel | incidens esemény kovetkezmenye

személyes adataik feletti rendelkezés elvesztése

jogaik korlatozasa

hatranyos megkilonboztetés

pénziigyi veszteség

az alnevesités engedély nélkili feloldasa

a jo hirnév serelme

Kérem, hogy a jelen megkeresem szerint megadott adatok alapjan az Adatvedelmi és Betegjogi Kozpont
vizsgalia meg az incidens jellegét, illetve, hogy a megtett /megteendd intézkedések alapjan azzal
kapcsolatosan a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésag részére az incidens bejelentese
kotelez6-e, valamint, hogy az érintettek értesitése szlikséges-e.

Datum
szervezeti egység vezetdje
Verzioszam: 04 o 1SO9001 IS0 9001 _— oldalszam:2/2
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ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

elharitasara megtett neidens incides
i biztonsag o 5 érintettek kore, az incidens kockazattal intézkedések B bejelentésének
sorszam | Iktatoszam sériilésének médja ittt adatof ke szama idépontja jar-e megsziintették-e a megszunes,enek idépontja DPO-
: idépontja 3
kockazatot felé
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Verzioszam: 04 - AEE - E- @ISO 9001 Hatalybalépés idépontja: 2021.11.29.
{%ﬁm_;mm”: %lwsm:ms '%ﬁﬁlﬁ}ﬂ"’--. e = e HUL2007 ==




Q130254 .

Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti
B i Idések Otthona %
- 1112 Budapest, Kamaraerdei Ut 16.

1S0 9001:2015

Fgvarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id6sek Otthona Iktatoszam:
Székhely: 1112 Budapest, Kamaraerdei (t 16.

Vida Tamas

adatvédelmi tisztvisel
Tisztelt Adatvédelmi Tisztviseld Ur!

A Févarosi Onkorményzat Kamaraerdei Uti Id6sek Othona ................o.ovvevriveens) (szervezeti egység)
....................................... nappal ( bevezetés tervezett idpontja) Uj adatkezelést tervez bevezetni.

v

Az Uj adatkezelés &llaspontunk szerint (az alkalmazott technologidjara tekintettel), annak jellege,
hatokore, korilményei es céljai alapjan valoszinlisitheten magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, mivel az adatkezelés kiterjied az aldbbiak egyikére
(mindegyikére) (A megfelels részt kérjiik aldhtzni)

- természetes szemelyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
ertekelése, amely automatizélt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul és amelyre a
termeszetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érintd déntések éplilnek

- aGDPR 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése
torténik

- aGDPR 10. cikkben emlitett, blintetdjogi felelésség megéllapitasara vonatkozé hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban torténd kezelése torténik

- nyilvanos helyek vagy személyek nagymértéki, modszeres megfigyelése torténik

- egyeb, a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré
adatkezelés torténik:

Tekintettel a fentiekre kerem, hogy a jelen megkeresem melléklete szerint megadott adatok alapjan az
adatkezelest megel6z6en végezzen hatasvizsgalatot arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési
miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A mellékelt hatasvizsgalati nyomtatvanyon
megadott adatok alapjan a hatésvizsgalati megallapitasokat a nyomtatvany visszakiildésével veliink
kozoIni sziveskedjenek.

Datum P.H.
intézményvezetd
Verzidszam: 04 oldalszam:1/6
, Cerified b 1SO 9001 1SO 2001 ]
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HATASVIZSGALATI NYOMTATVANY

UJ ADATKEZELESHEZ
l. | Alapadatok
1. | Adatkezelés megnevezése
2. | Szervezeti egység neve
3. | Hatasvizsgalat kezdeményezéjének neve, munkakore
4. | Hatasvizsgalat kezdeményezésének idépontja
5. | Adatkezelés bevezetésének tervezett iddpontia
Il. | Attekintés
1. | Az adatkezelés rovid bemutatasa
2. | Az adatkezeléshez kapcsolodo felelGssegi
viszonyok bemutatasa
3. | Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando
valamilyen jogszaballyal?
lll. | Adatkezelés folyamata
A kezelt személyes adatok kore
Melyek a személyes adatok kezelésére szolgald
eszkozok?
IV | Alapelvek

Verzioszam: 04
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Melyek az adatkezelés céljai, és azok
meghatarozottak-e, egyértelmiiek-e és jogszeriek-e?

Mi az adatkezelés jogalapja?

.....

megfeleloek és relevansak-g, valamint a szilkségesre
korlatozédnak-e (adattakarékossag)?

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartiake
azokat?

Mi az adatmegérzés idGtartama?

V. | Azérintettek jogainak biztositaséra szolgalo
intézkedések

1. | Milyen modon téjékoztatiak az érintetieket az
adatkezelésrdl?

2. | Amennyiben az adatkezelés hozzjarulason alapul,
milyen médon szerzik be az érintettek hozzajarulasat?

3. | Miyen modon énvényesithetik az érintetick a
hozzaferési, illetve az adathordozhatdsaghoz valo
jogukat?

4. | Hogyan gyakorolhatjék az érintettek a helyesbitéshez
és torléshez valo jogukat?

3. | Hogyan gyakorohatjak az érintettek az adatkezelés
korlatozasahoz, valamint tittakozashoz valo jogukat?

6. | Azadatfeldolgozok kitelezettsegeit egyértelmiien
rogziti-e az adatfeldolgozasi szerzidés?

V1. Kockazatot befolyasolo tényezék

1. | Kilénleges személyes adatok kezelése milyen
madszerrel torténik?

2. | Rosszindulatli software-ek kisztirésére milyen
modszert alkalmaznak?

Verziészam: 04 oldalszam:3/6
 Coefully 1509001  ISO 9001 . _
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Milyen szabélyzatok, munkautasitasok szabalyozzak
az adatkezeléssel érintett terliletet?

Archivalas milyen modon és gyakorisaggal torténik?

Papir alapti dokumentumok biztonsagat milyen
modszerekkel biztositiak?

A személyes adatokkal kapcsolatos jogsértések
kezelése milyen modszerekkel torténik

VII.

Kockazatot befolyasolo tényezdk: Az adatokhoz
valé jogosulatlan hozzaférés

Milyen fobb kévetkezményekkel jama az érintettekre,
ha a kockazat bekovetkezne?

Mely f6 fenyegett veszélyek idézhetik elé a
kockazatot?

A megadott intézkedések kozlil melyek szolgélnak a
kockazat kezelesére?

Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossagat,
kiilondsen a lehetséges kovetkezményekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedesekre
valo tekintettel?

Hogyan becsiili meg a kockazat valoszinliséget,
killoncsen a fenyegetd veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a kockazatok kezelését célzo
tervezett intézkedésekre valo tekintettel?

Kockazatot befolyasolo tényezok: Az adatok
véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasa

Milyen f6bb kévetkezményekkel jama az érintetiekre,
ha a kockazat bekdvetkezne?

Mely f6 fenyegetd veszélyek idézhetik eld a
kockazatot?

A megadott intézkedések kdziil melyek szolgalnak a
kockazat kezelésere?

Hogyan becsiili meg a kockézat stlyosségat,
killonosen a lehetséges kovetkezmenyekre és a
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kockazatok kezelését célzd tervezett intézkedésekre
valo tekintettel?

Hogyan becstili meg a kockézat valoszinliségeét,
kiilondsen a fenyegetd veszélyekre, a
kockézatforrasokra és a kockazatok kezelgsét célzo
tervezett intezkedésekre valo tekintettel?
Kockazatot befolyasolé tényezék:
Adatvesztés

Milyen fébb kévetkezményekkel jama az érintettekre,
ha a kockazat bekovetkezne?

Mely 16 fenyegetd veszélyek idézhetik elé a
kockazatot?

A megadott intézkedések kdziil melyek szolgainak a
kockézat kezelesére?

Hogyan becsiili meg a kockazat sllyossagat,
kilondsen a lehetséges kévetkezményekre és a
kockazatok kezelesét célzo tervezett intézkedésekre
valo tekintettel?

Hogyan becsiili meg a kockazat valoszinliségét,
kiilonGsen a fenyegetd veszélyekre, a
kockézatforrasokra és a kockazatok kezelgsét célzo
tervezett intézkedésekre valo tekintettel?

Javasolt intézkedések

Alapelvek

Meglévé vagy tervezett intézkedések

Kockazatok

AHATASVIZSGALAT EREDMENYE:

Az tervezett adatkezelés (az alkalmazott technologidjara tekintettel is figyelemmel) annak jellege, hatdkore,
kortiményei es céljai alapjan valoszinlsithetden

[ 1. a megfelelé elézetes intézkedések alapjan nem jar magas kockazattal a
termeszetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve; az adatkezelés megkezdhetd

Verzioszam: 04 o oldalszam:5/6
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[0 2. magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
de a kockazat a javasolt intézkedések elvegzésével az elvarhaté szintre cskkenthetd,
az intézkedések elvégzését kdvetden az adatkezelés megkezdhetd

[0 3. kiemelten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve és azok a javasolt intézkedések elvégzésével sem
csokkentheték az elvarhato szintre az adatkezeles megkezdésének tervezett
idépontjaig, ezért az adatkezelés nem megkezdhetd, az intezkedesek vegrehajtasat
kdvetden ismetelt hatasvizsgalat szukséges.

Datum:

adatvédelmi tisztviseld

DONTES| ZARADEK

- A. A hatasvizsgalatot jovahagyom, az adatkezelés megkezdhet

- B. A hatasvizsgélatot jovahagyom, az intézkedések elvégzését elrendelem, azt kovetben az
adatkezelés megkezdhetd

- C. A hatasvizsgalatot jovahagyom, a magas kockézatu értékelést tudomasul veszem, az
intézkedések elvégzését elrendelem, azt kdvetben ismételt hatasvizsgalatot végeztetek el és
annak fliggvényében dontok az adatkezelés megkezdhetdsegérdl.

- D. A hatasvizsgalatot jovahagyom, a magas kockazatu ertékelést tudomasul veszem, az
intézkedések elvégzését nem rendelem el, az adatkezelés nem kezdhetd meg.

- E. A hatasvizsgalatot jovahagyom, a magas/ kiemelten magas kockazat értékelést tudomasul
veszem, az intézkedések elvégzését nem rendelem el, az adatkezelés nem kezdheté meg.

- F. A hatasvizsgalatot nem hagyom jova, a kiemelten magas kockazatu értekelést tudomasul
veszem, az intézkedések elvegzesét nem rendelem el, az adatkezelés megkezdhetd.

Datum
P.H.

intézményvezetd

Verzioszam: 04 . . oldalszam:6/6
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Adatkezelési folyamat

Kezelt adatok

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Munkaviszonnyal
kapcsolatos adatkezelés

Munkavallald személyes adatai: név, szliletési név, anyja leanykori neve,
szliletési hely és id6, csaladi allapot, adazonositd jel, TAJ szam,
allampolgéarsag, magyarorszagi bankszamlaszam, &llado/tartézkodasi lakeim
levelezesi cim, alairas, végzettséget igazold okmany(ok) méasolati
példanya(i), személyes dokumentumok fénymasolata, nyilatkozat mas
munkavéllalonal fennallé munkaviszonyrdl, fizetés és bérszamfejtési adatok,
teliesitmény és eldSmenetelre vald alkalmassag, munkahelyi
pozicio/elrelépések, munkaszerzédéssel kapcsolatos adatok és
informaciok, korabbi munkahelyek adatai, a korabbi munkaviszony
megsz(inessel kapcsolatos informaciok, irashan torténd figyelmeztetések és
felelésségre vonatkozo adatok, tréning — képzések - tanfolyamok, eltartottak
vagy mas kedvezményezettel kapcsolatos informacio, a jogszabaly altal
el6irt mertékben - hozzatartozok személyes adatai potszabadséag céljabol,
nyilatkozat: tgyas - gyed - gyes - gyet -
sajatjogu/oregségilszolgalati/korengedményes/korkedvezményes/rokkantsagi
nyugdij igénybevételerdl

!

munkaviszony
letesitése, teljesitése
vagy megsz(intetese

torvényi felhatalmazas - amunka
torvénykényvérdl szolo 2012. évi
|. torvény 10. § (1) és (3)

Munkara jelentkezék
adataival kapcsolatos
adatkezelés

Neév, Szliletési datum, Anyja neve, Lakcim, képzési adatok, 6néletrajz -
fenykep, az érintett altal megadott egyéb adatok

A meglresedd

allashelyek betdltésére
megfeleld munkavallald

kivalasztasa, a

jelentkezbk személyes

adatainak kezelése.

az Infotv. 5 § (1) szerinti érintetti
hozzajarulas

Kiilsé szolgaltatok
adatkezelése

Erintett személy/oég neve, cime, elérhetsége (telefonszam, e-mail cim),
szamlazasi adatok és informéaciok.

A kiilsé szolgéltato
azonosithatdsaga,
szerzddes létesitése -
teljesitese -
megsz(intetése.

Hozzajarulas - érintett
beleegyezése (az informacios
onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol szolo

2011. évi CXII. Térvény 5. § (1) a)
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Adatkezelési folyamat

Kezelt adatok

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Kameraval torténé
vagyonvédelmi

megfigyelés - adatkezelés

Kezelt adatok kore: érintett képmasa. Erintettek kére: az intézmény
mindharom telephelyének teriiletére beleps személyek. Az adatok
kezelésének idétartama: a rogzitéstdl szamitott 72 éra. Adatkezelés technikai
jellege: elektronikus.

Vagyonvédelmi celu
kameramegfigyelés.

Torvényi felhatalmazas - a
személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozoi

tevekenység szabalyairdl sz610
2005. évi CXXXIII. Torveny 23. §
és 31. §

Kameraval torténé
vagyonvédelmi
megfigyelés - adatkezelés
- beléptetés

Az intézmény mindhérom telephelyének teriiletere belepé szemely neve,
valamint a gépkocsival érkezé személyek esetén a gepkocsi rendszama.

Ellatottak, Dolgozok,
Latogatok, Ugyfelek
beléptetese

Torvényi felhatalmazas - a
személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozoi

tevékenység szabalyairol sz616
2005. évi CXXXIII. Térvény 23. §
6s 31.§

Honlappal kapcsolatos
adatkezelés

Az intézményre vonatkozé adatok, a szolgéltatés igénybevetelehez
sziikséges adatok - adatlapok, intézmény bemutatésara szolgalo fénykepek.

Az intézmeény
bemutataséara és
szolgaltatasara

vonatkozo tajékoztatas.

Tajékoztatas - Erintett
(Intézményvezet8) hozzajarulasa
- az informécios onrendelkezési

jogrol es az
informacidszabadsagrol sz610
2011. évi CXII. Torvény 5.§ (1) a
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